Cel przetwarzania danych

Podstawa prawna
przetwarzania danych,
zrodto danych

Zakres przetwarzanych danych

Okres przechowywania danych

Obstuga doraznych zapytan i
pytan kierowanych do
Kancelarii

Nalezy podkreslié, ze w zwigzku z
realizacja umowy o Swiadczenie
ustug oraz podjeciem dziatan na
wniosek osoby, ktorej dane
dotycza, przed jej zawarciem,
wiecej informacji mozna znaleZ¢ w
sekcji ,Wykonywanie czynno$ci
adwokackich” na stronie
»Wykonywanie dziatalnosci
adwokackiej”.

W przypadku rart. 6
ust. 1 lit. a) (dobrowolna zgoda
osoby, ktorej dane dotycz3).

Osoba, ktérej dane dotyczg, ma
prawo w
dowolnym momencie. Cofniecie
zgody nie ma wplywu na
zgodno$¢ z prawem przetwarzania
danych opartego na tej zgodzie,
ktére miato miejsce przed jej
cofnieciem.

W przypadku braku zgody osoby,
ktorej dane dotycza, zapytania i
pytania nie moga by¢
rozpatrywane ani nie mozna na
nie odpowiadac.

Osoba prawna lub inna
organizacja wyslane

zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. f) RODO
- prawnie uzasadniony interes
Kancelarii oraz osoby prawnej lub
innej organizacji, ktora ztozyta
zapytanie. Prawnie uzasadniony
interes: skuteczne rozpatrywanie

zapytan i pytan.

Zrédto danych: osoba sktadajaca
zapytanie.

Dane osobowe o0séb, ktérych
dotycza zapytania i pytania
kierowane do Kancelarii, oraz
dane 0s6b prawnych
zwracajacych sie do Kancelarii
lub inne
w przypadku
dane 0s6b
odpowiedzialnych za kontakt
0s6b

niezbedne do nawigzania
kontaktu (w szczegdblnoSci: imie i
nazwisko, adres, adres e-mail,
numer telefonu - o ile osoba,
ktérej dane dotyczg, podata te
informacje, stanowisko, nazwa
reprezentowanej organizacji),
inne dane osobowe zawarte w
zapytaniu, a takze dzialania
podjete w zwigzku z zapytaniem.

organizacje

W przypadku o0séb fizycznych do momentu
wycofania zgody przez osobe, ktorej dane
dotycza, a w przypadku jej braku, a takze w
przypadku oséb prawnych lub innych
organizacji - przez 5 lat od udzielenia
odpowiedzi na zapytanie (Kodeks cywilny
6:22).

§ (1) - o ile Kodeks cywilny nie stanowi
inaczej,

roszczenia przedawniaja sie po uptywie 5 lat).

Klientom Kancelarii

(obowiazkowe przetwarzanie

art. 6 ust. 1 lit. c) RODO (w
przypadku

przekazywanie danych do kancelarii

osoby fizycznej w przypadku

rodzinne oraz nazwisko, data

Na podstawie § 56 i 57 ustawy o adwokaturze

Kancelaria w zakresie obowigzku weryfikacji
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danych Klientow adwokackiej Klienta
weryfikacja) jako administrator danych rodzinny oraz dane osobowe, ktére weszly w ich posiadanie
wypetnienia nazwisko, w trakcie realizacji zlecenia, od momentu
obywatelstwo, miejsce urodzenia, | wygasniecia stosunku handlowego,
konieczne). Wzwigzkuztym w | czasu, matka imie imie, oraz od transakcja zlecenie
zwigzku z tym w
. Podstawa prawna .
Cel przetwarzania danych waprawha Zakres przetwarzanych Okres przechowywania danych
przetwarzania danych,
b danych
zrodto danych
Podanie danych osobowych jest | adres zamieszkania, a w | przez okres 8 lat, a po uplywie terminu

obowigzkowe ze wzgledu na
ponizsze zobowigzania prawne,
poniewaz bez nich identyfikacja
klienta nie bytaby mozliwa.

Obowiazek prawny: zgodnie z §
6 ust. 1 ustawy Pmt (ustawa LIII z
2017 r.) Kancelaria Adwokacka
jest zobowigzana
przeprowadzi¢
weryfikacje klienta. Na podstawie
§ 7 ust. 1 ustawy Pmt Kancelaria
Adwokacka jest zobowigzana do

zidentyfikowania klienta, jego
pelmomocnika, osobe
uprawniong do dysponowania

$Srodkami oraz przedstawiciela i
przeprowadzi¢ kontrole
potwierdzajaca tozsamo$¢ tych
0s0b.

Zgodnie z § 7 ust. 8 Pmt
Kancelaria Adwokacka sporzadza

przypadku jego braku miejsce
pobytu, rodzaj i numer
dokumentu toZzsamosci.

W przypadku osoby prawnej
lub innej organizacji: imiona i
nazwiska oraz stanowiska oso6b
uprawnionych do reprezentacji,
dane umozliwiajgce identyfikacje
osoby upowaznionej do odbioru
korespondencji.

Kancelaria Adwokacka
przetwarza dane osobowe
oraz

rejestru adresow,
rejestru praw jazdy

, rejestru dokumentéw podrézy
oraz centralnego rejestru
nastepujace dane:

a) dane identyfikacyjne

kopie rzedstawionych !
p . P y b) obywatelstwo,
dokumentéw , , 4 .,
. bezpanstwowos¢, status
z wyjatkiem  strony  karty , .
. Ll uchodzcy, imigrant,
adresowej zawierajacej numer .
osoba osiedlona lub obywatel
0sobowy.

przechowywania ma  obowigzek je
niezwtocznie usuna¢ lub zniszczy¢.




Zgodnie z § 11 ust. 1 Pmt
Kancelaria Adwokacka jest
zobowigzana do

Zgodnie z § 12 ust. 1 Pmt
Kancelaria Adwokacka jest
zobowigzana do zapewnienia, aby
dostepne dane i dokumenty
dotyczace klienta oraz relacji
biznesowej byty aktualne.

Kancelaria Adwokacka ustawa

32. § (1)

EOG,

c) adres zamieszkania,

d) zdjecie,

e) podpis,

f) ustawy LXVI z 1992 r. o
rejestracji danych osobowych i
adresow obywateli, § 18

ust. 5 ustawy z 1992 r. nr LXVI o
ewidencji danych osobowych i
adresow obywateli,

g) dane zgodnie z art. 24 ust. 1
lit. f) ustawy XII z 1998 r. o
wyjazdach zagranicznych oraz
okres wazno$ci dokumentu,

h) zgodnie z ustawa z 1999 r.

o rejestrze ruchu drogowego

Cel przetwarzania danych

Podstawa prawna
przetwarzania danych,
zrodlo danych

ZaKkres przetwarzanych
danych

Okres przechowywania danych




Zgodnie z wust. 1 Kancelaria
Adwokacka dokonuje identyfikacji
klienta przed zawarciem umowy o
Swiadczenie ustug. Zgodnie z § 32
ust. 2

Kancelaria Adwokacka
przeprowadza identyfikacje osoby
fizycznej osoby
fizycznej

Na podstawie § 32 ust. 3 ustawy o
adwokatach Kancelaria
Adwokacka sprawdza zgodnos¢
danych osoby fizycznej z danymi
znajdujacymi sie w rejestrze oraz

dokumentéw W rejestrze
danych osobowych i adresowych,
rejestru

praw jazdy

, rejestru dokumentéw podrézy
oraz centralnego rejestru
cudzoziemcéw, moze zazadal
droga elektroniczng
nastepujacych danych:

a) dane identyfikacyjne

b) obywatelstwo,
bezpanstwowos¢, status
uchodzcy, imigrant,
osoba osiedlona, lub status
obywatela EOG,

c) adres zamieszkania,

d) zdjecie,

e) podpis,

f) rejestracji danych osobowych i
adresow ustawa

ustawy LXXXIV § 8 ust. 1

b) pkt ba)-bb),

i) ust. 76 lit. d, ust. 80 § (1) pkt b)
ic)ustawy 1z 2007 r. o wjezdzie i
pobycie o0séb korzystajacych z

prawa do swobodnego
przemieszczania sie i pobytu, a
takze obywateli z
panstw trzecich,

ust. 1 lit. g), § 96 ust. 1 lit. g), a
takze § 100
§1lust.1lit.b)ic)

Cel przetwarzania danych

Podstawa prawna

ZaKkres przetwarzanych

Okres przechowywania danych

T




przetwarzania danych,
zrodto danych

danych

ustawy LXVIz 1992 r.§ 18

(5) oraz

g) dane zgodnie z art. 24 ust. 1
lit. f) ustawy XII z 1998 r. o
podrézach zagranicznych oraz
okres wazno$ci dokumentu,

h) ustawy LXXXIV z 1999 r. o
rejestrze ruchu drogowego, § 8
ust. 1

b) pkt ba)-bb),

i) ustawy [ z 2007 r. o wjezdzie i
pobycie o0s6b korzystajacych z
prawa do swobodnego
przemieszczania sie i pobytu, § 76
lit. d) oraz § 80 ust. 1 lit. b) i c), a
takze ustawy II z 2007 r. o
wjezdzie i pobycie obywateli
panstw trzecich o0 wjezdzie i
pobycie obywateli panstw trzecich
ust. 1 lit. g), § 96 ust. 1 lit. g), a
takze § 100

(D) b) oraz c)

Zrédto danych: klient lub osoba
dziatajgca w imieniu klienta
osoba.

Weryfikacja tozsamosci
klientow Kancelarii

weryfikacja
podstawie przedstawienia

dokumentéw wskazanych w

art. 6 ust. 1 lit. c¢) RODO
(przetwarzanie  danych  jest
niezbedne do wypetnienia
obowigzku prawnego cigzacego
na Kancelarii jako
administratorze danych ) W
zwigzku z tym przekazanie
danych osobowych jest
obowigzkowe ze wzgledu na

W przypadku osoby fizycznej: w
przypadku
wegierskiego
dokument tozsamoSci
dokument potwierdzajacy adres
zamieszkania dokument
przypadku
zagranicznych
podrézy lub dowdd tozsamosci,

Zgodnie z § 56 i 57 Pmt. Kancelaria ma
prawo przetwarza¢ dane osobowe, ktore
uzyskata w ramach wypetniania obowigzku
weryfikacji klienta, przez okres 8 lat od
zakonczenia
wykonania zlecenia, a po uplywie tego
zobowigzana
niezwtocznego usuniecia lub zniszczenia.

biznesowej




nastepujace zobowigzania prawne
, poniewaz bez nich nie jest w
stanie zweryfikowaé
tozsamosci

pod warunkiem ze na terytorium
Wegier

Cel przetwarzania danych

Podstawa prawna
przetwarzania danych,
zrédio danych

Zakres przetwarzanych
danych

Okres przechowywania danych




Kontrola nie nie
bytoby mozliwe.

Obowiazek prawny: zgodnie z §

7 wust. 3, 5-6 ustawy o

adwokaturze Kancelaria ma
tozsamos¢

tozsamosci w celu

dokumenty

dokumenty

okreslone wymagac

wymagac oraz
sprawdzié ich

wazno$¢. Ponadto Kancelaria jest
zobowigzana sprawdzi¢ w
przypadku  pelmomocnika -
wazno$¢ petlnomocnictwa, a w
przypadku osoby uprawnionej

uprawnionego
uprawnienia , a takze
uprawnienia przedstawiciela do
reprezentacji.

Zgodnie z § 7 ust. 8 Pmt
Kancelaria  sporzadza  kopie
przedstawionych dokumentow
, Z wyjatkiem
strony karty adresowej
zawierajgcej numer osobowy.

Zgodnie z § 11 ust. 1 Pmt

Zgodnie z § 12 ust. 1 Pmt
Kancelaria Adwokacka jest
zobowigzana do zapewnienia, aby
dane dotyczace klienta i stosunku
biznesowego dostepne na stronie

uprawnia do pobytu, dokument
potwierdzajacy prawo pobytu lub
dokument uprawniajacy do
pobytu.

W przypadku osoby prawnej
lub organizacji nieposiadajacej
osobowosci prawnej :
osoba uprawniona do dziatania w
jego imieniu lub na jego zlecenie,
bedaca obywatelem wegierskim

w przypadku

w  przypadku
obywatela wegierskiego:
urzedowy dokument tozsamo$ci
oraz urzedowy dokument
potwierdzajacy adres
zamieszkania; w  przypadku
obcokrajowca: dokument

podrézy lub dowdd tozsamosci,
pod warunkiem Ze uprawnia on
do pobytu na Wegrzech ,
dokument potwierdzajacy prawo
pobytu lub dokument
uprawniajacy do pobytu

dokument
uprawniajacy do pobytu, a w
przypadku petnomocnika - fakt
waznosci petnomocnictwa,
uprawnienia osoby uprawnionej
do dysponowania oraz
uprawnienia przedstawiciela do
reprezentaciji.




oraz aktualne, a
dokumenty
dokumenty dotyczace klienta i

relacji biznesowej byty aktualne.

byty

Podstawa prawna

Cel przetwarzania danych przetwarzania danych, Zakres przetwarzanych Okres przechowywania danych
b danych
zrodto danych
Zrédto danych: klient lub osoba
dziatajgca w imieniu klienta
Identyfikacja faktycznego |art. 6 wust. 1 litt ¢) RODO |imie i nazwisko faktycznego | Na podstawie § 56 i 57 Pmt. Kancelaria
wlasciciela klienta Kancelarii | (przetwarzanie  danych  jest | wlasciciela, imie i nazwisko | Adwokacka jest uprawniona do
okreslonego w Pmt. niezbedne do wypetnienia | rodowe, obywatelstwo, przetwarzania danych osobowych, ktore
obowigzku prawnego cigzacego | miejsce i data urodzenia, adres | weszty w jej posiadanie w trakcie
na Kancelarii jako | zamieszkania, a w przypadku | wykonywania obowigzku  weryfikacji
administratorze danych ) W | jego braku miejsce pobytu; | klienta, przez okres 8 lat od wygasniecia
zwigzku z tym przekazanie | nagranie wideo iaudio wykonane | stosunku handlowego lub wykonania
danych osobowych jest | podczas identyfikacji osoby | zlecenia transakcyjnego, a po uplywie tego

obowigzkowe ze wzgledu na
ponizsze zobowigzania prawne,
poniewaz bez nich niemozliwe
jest

nie nie
mozliwe.

byto

Obowiazek prawny: zgodnie z § 8
ust.

ustawy o adwokaturze, § 13 ust. 1
oraz § 9 wust. 1, Kancelaria
Adwokacka jest zobowigzana do
uzyskania oSwiadczenia od
klienta bedgcego osoba fizyczng
lub od przedstawiciela klienta
bedacego osoba prawna lub inng
organizacja w trakcie weryfikacji
klienta  (osobiscie lub za
posrednictwem Kancelarii

fizycznej za posrednictwem sieci
lacznosci elektroniczne;j.

Oprécz tych danych Kancelaria
ma obowigzek poprosi¢ klienta o

ztozZenie odpowiedniego
oSwiadczenia, czy faktyczny
wiasciciel jest

osoba publiczng o szczegdlnym
zhaczeniu.

W  przypadku gdy faktyczny
wtlasciciel jest osoba publiczna o
szczegOlnym znaczeniu,
oSwiadczenie musi zawieral
informacje, na podstawie ktorego
punktu § 4 ust. 2 Pmt. osoba
pelnigca wazng funkcje publiczng
kwalifikuje sie jako osoba
publiczna (np. glowa panstwa,

terminu  jest zobowigzana do ich
niezwtocznego usuniecia lub zniszczenia.

)




Adwokackiejwstepnie wstepnie
zweryfikowanego

(zweryfikowanego)
$rodka komunikacji
elektronicznej) o tym, ze dzialta w
imieniu lub na rzecz faktycznego
wiasciciela.

Zgodniez§ 8 ust. 41§ 9 ust. 3

Kancelaria Adwokacka w
klienta do

do ztoZenia o§wiadczenia, jezeli

szef rzadu, sekretarz stanu itp.).

Cel przetwarzania danych

Podstawa prawna
przetwarzania danych,
zrodto danych

ZaKkres przetwarzanych
danych

Okres przechowywania danych

wtasciciela danych.

Zgodnie z § 7 ust. 8 Pmt
Kancelaria  sporzadza  kopie
przedstawionych dokumentéw, z
wyjatkiem strony karty adresowej
zawierajgcej numer osobowy.
Zgodnie z § 7 ust. 10 Pmt
identyfikacje te mozna
przeprowadzic¢ réwniez za
posrednictwem sieci tgcznosci
elektroniczne;j.

Zgodnie z § 11 ust. 1 Pmt
Kancelaria Adwokacka jest
zobowigzana do statego
monitorowania relacji biznesowe;j.
Zgodnie z § 12 ust. 1 Pmt
Kancelaria Adwokacka ma
obowigzek zapewnic, aby
dostepne dane i dokumenty
dotyczace klienta oraz relacji
biznesowej byty aktualne.




Zrédto danych: klient lub osoba
dziatajgca w imieniu klienta.

Wykonywanie dziatalnosci
adwokackiej
Przygotowanie umowy 0

Swiadczenie ustlug zawartej z
klientami (w tym podjecie krokéw

W odniesieniu do Kklientéw
bedacych osobami fizycznymi:
art. 6 ust. 1 lit. b) RODO
(przetwarzanie danych niezbedne
do wykonania umowy, w ktoérej
osoba, ktorej dane dotycza, jest

Wszelkie dane niezbedne do
realizacji danego zlecenia i
wykonywania zwigzanych z nim
czynno$ci  adwokackich. Na
przyktad: dane
zalozycieli/cztonkow 1  o0s6b

0d momentu wygasniecia danej relacji
biznesowej lub  wykonania zlecenia
transakcyjnego, a w przypadku, gdy zlecenie
nie doszto do skutku (w odniesieniu do
dziatan podjetych na wniosek
zainteresowanego przed zawarciem

poprzedzajacych zawarcie | jedna ze stron, lub w celu podjecia | pelnigcych funkcje kierownicze | umowy), od momentu ostatniej komunikacji
umowy) oraz jej realizacja, | dziatan na zadanie osoby, ktorej w poprzedzajacej zawarcie umowy - 5 lat (art.
wypelnianie zwigzanych z tym | dane dotycza, przed zawarciem | postepowaniach dotyczacych | 6:22 § (1) - o ile Kodeks cywilny nie stanowi
obowigzkdéw prawnych, co | umowy). W zwigzku z tym oraz spotek, wiasciciele i inne | inaczej, roszczenia przedawniaja sie po
obejmuje utrzymywanie | $wiadczg ustugi w zakresie danych uprawnionych upltywie 5 lat).
kontaktow z klientami osobowych dane  os6b  zwigzanych @z
, reprezentowanie Kklientow, udostepnianie w nieruchomosciami w
oraz w odniesieniu do adwokackiej , pozwanych,

powodowie, strony przeciwne

oraz inne zainteresowanych

dane
Cel przetwarzania danych POdSta;\:i&l;;\:;:nia danych, gzl;;ish przetwarzanych Okres przechowywania danych

zrodlo danych
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fakturowanie klientéw, a takze
sporzadzanie = dokumentéw i
obstuga  spraw w  formie
elektronicznej; ponadto

wykonywanie zadan zwigzanych z
wymiarem sprawiedliwo$ci.

Zgodnie z § 42 ust. 1 ustawy o
adwokatach adwokat moze
sporzadzac dokumenty na
podstawie o$wiadczen prawnych
klienta

dokument, a na podstawie § 43 ust.
1 ustawy o adwokatach

§ 43 wust. 1 adwokat moze
poswiadczac dokumenty
sporzadzone przez siebie, a takze
dokumenty sporzadzone przez inne
osoby okre$§lone w ustawie o

adwokaturze (na przyktad:
zastepce) 1 zatwierdzone przez
niego pod wzgledem
merytorycznym

dokumenty.

Dodatkowe przepisy: regulamin
MUK nr 11/2017 (z dnia 20
listopada) w sprawie
sporzadzania dokumentéw i

obstudze elektronicznej
(,regulamin MUK").

umowy o S$wiadczenie ustug
adwokackich , bez
ktérych umowa nie moze zostaé
sporzadzona ani wykonana.
do osoéb

innych
: zgodnie

W  odniesieniu
prawnych lub
organizacji

z art. 6 ust. 1 lit. f) RODO
uzasadniony interes Kancelarii
Adwokackiej oraz osoby prawnej
lub innej organizacji bedacej
klientem. Uzasadniony interes:
Swiadczenie ustug adwokackich,
przetwarzanie danych osobowych

wymaganych do  wykonania
umowy o Swiadczenie ustug
adwokackich zawartej miedzy

klientem a Kancelarig, a takze
przetwarzanie danych osobowych
przekazanych w trakcie negocjacji
poprzedzajacych zawarcie umowy
o $wiadczenie ustug adwokackich.

W przypadku przetwarzania
szczeglOlnych kategorii danych
osobowych (np.

dane dotyczace zdrowia): art. 9
ust. 2 lit. f) RODO (przetwarzanie

danych w celu dochodzenia
roszczen prawnych,
egzekwowania, lub

ich obrony), a takze podstawa
prawna zgodnie z art. 6 RODO,

odpowiednia w danym
przypadku.

Kancelaria adwokacka oraz
wystepujacy

w sporach prawnych,
postepowaniach sgdowych lub
administracyjnych , a takze w

sprawach dotyczacych danych
pracodawcéw i pracownikéw w
sprawach z zakresu prawa pracy.
w przypadku podpisania
dokumentu lub uznania podpisu
za wilasny, za posrednictwem
sieci tgczno$ci elektronicznej,
wcze$niej zidentyfikowanej

osoby
fizycznej, sporzadzone za
posrednictwem sieci 13acznosci
elektroniczne;j.

, informacje o ochronie danych
oraz ich
potwierdzeniem (w tym w
szczegblnosci i w razie potrzeby:
imie i nazwisko osoby, ktorej

dane dotycza, miejsce i data
urodzenia, nazwisko rodowe
matki, Zapoznanie sie zZ
informacja o  przetwarzaniu
danych, jej forma, a takze
potwierdzenie
potwierdzenie

zapoznania sie z informacja).

Jezeli adwokat stwierdzi zmiane
danych, zmodyfikowane dane
w wraz zZ
datg kontroli w taki sposob, aby
wcze$niej zarejestrowane dane
pozostaty dostepne do wgladu.

Niektore
okreslaja

konkretne przepisy
dalsze szczegbty
dotyczacych

-

Dane stuzace jako potwierdzenie
dokumentow podatkowych F|
przetwarzane przez Kancelarie przez okres
5 lat, liczac od ostatniego dnia roku
kalendarzowego, w ktérym nalezato ztozy¢
zeznanie podatkowe, zgloszenie danych lub
zgtoszenie, a w przypadku braku zeznania,
zgtoszenia danych, zgloszenia, a w
przypadku ich braku nalezato zaptaci¢
podatek (art. 78 § (3), art. 202 § (1)).

W przypadku dokumentéw ksiegowych:
okres przechowywania danych wynosi 8 lat
(§ 168-169 ustawy o rachunkowosci).

Regulamin Wegierskiej Izby Adwokackiej nr
16/2018 (z dnia 26 listopada) dotyczacy

wykonywania zawodu adwokata
zwigzanych
dokumentéw

zwigzanych z wykonywaniem zawodu

adwokata zgodnie yA okresami

przechowywania dokumentéw okreslonymi
W niniejszym

dokumentéw, z tym Ze w umowie o
$Swiadczenie ustug adwokackich zawartej z
zleceniodawca (klientem) strony moga
uzgodni¢ dtuzszy okres przechowywania, w
ktérym to przypadku okres przechowywania

okres okres okres$lony w
umowie. Regulamin MUK jest dostepny

tutaj:

https://magyarugyvedikamara.hu/tart/farti
cle/18/73/1

Skrétowa informacja na temat okresow
przechowywania dokumentéw okreslonych
w powyzszym regulaminie, o ile inne
przepisy prawne nie stanowig inaczej:
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dziatalno$ci

prawnik prawnikow, ktore dotycza »3.1.  Adwokat adwokat  sporzadzit
przetwarzania danych , orazdokument stosunku
osobowych Zwigzane o$wiadczenie o$wiadczenie
prawne
. P rawn .
Cel przetwarzania danych LLSZNEY U . Zakres przetwarzanych Okres przechowywania danych
przetwarzania danych,
oz danych
zrodlo danych
w odniesieniu do zadan odbywa sie. oraz inne dokumenty zwigzane z tymi

zwigzanych z wymiarem
sprawiedliwosci

:art. 6 ust. 1 lit. e)
RODO (przetwarzanie danych w
interesie publicznym lub w
ramach wykonywania uprawnien
publicznych powierzonych
administratorowi w
ramach wykonywania zadan

). W zakres
moze na przyktad
przydzielenie
postepowanie

Do ustalenia odpowiedzialno$ci
karnej orzeczen

oraz

w
odniesieniu do przetwarzania
danych osobowych dotyczacych
przestepstw: art. 10 RODO
(prawo unijne lub prawo panstw
cztonkowskich zapewniajace
odpowiednie gwarancje w
odniesieniu do praw i wolnosci
osoby, ktérej dane dotycza

w  zakresie
praw i wolnosci osoby, ktorej
dane dotycza), a takze zgodnie z §
(2) i (7) ustawy o informacji
5.§ (2) i (7) przepisy prawa

Obejmuje to w szczegolnosci:

Ustawa CXXX z 2016 r.
postepowaniu cywilnym
z 2016 r. CXXX (,Pp”).

Ustawa z 1998 r. nr XIX o
postepowaniu karnym (,stara
Be.”) (od 1 lipca 2018 r. ustawa z
2017 r. nr XC o postepowaniu
karnym (,nowa Be."”)).

Ustawa o
postepowaniu
sprawach spotek

jawnosci  spotek,

sgdowym  w
oraz
likwidacji z

2006 .

(»CEv.").

0

sprawami, a takze inne dokumenty zwigzane
z tymi sprawami, ktore sg w posiadaniu osoby

wykonujgcej zawdéd adwokata, nalezy
przechowywaé¢  przez  pie¢ lat od
uprawomocnienia sie orzeczenia 0

przekazaniu spadku o peinej mocy prawnej
dotyczacego spadku po spadkodawcy.

3.2. W sprawach, w ktérych nie jest
wymagane poswiadczenie dokumentu,
dokumenty stanowigce zatacznik do wniosku
o rejestracje spo6tki lub wpis zmian, ztozonego
przez adwokata, nalezy przechowywac przez
dziesiec lat od daty ztoZenia wniosku.

3.3. Sposréd dokumentéw powstatych lub
wykorzystanych w postepowaniu karnym,
sagdowym, administracyjnym lub innym
postepowaniu z udziatem witadz publicznych
a) decyzje lub postanowienie wydane co do
istoty sprawy - przez pie¢ lat od
prawomocnego lub ostatecznego zakonczenia
postepowania,

b) dokumenty zwigzane z postepowaniem,
ktérych nie ma w posiadaniu sadu, organu lub
innego organu wiladzy publicznej
prowadzacego postepowanie, przez piec lat
od prawomocnego lub  ostatecznego
zakoniczenia postepowania,

c) Dokumenty nieobjete zakresem punktéw a)
i b) nalezy przechowywa¢ przez okres
jednego roku od prawomocnego lub
ostatecznego zakonczenia postepowania.
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wegierskiego umozliwiajace lub
nakazujgce przetwarzanie
odpowiednich danych.

Wraz z informacja o
przetwarzaniu danych,

oraz ich
potwierdzeniem
: RODO
6.art. 1 lit. c¢) (dotyczacy
Kancelarii Adwokackiej )

), art. 13-14 RODO. W zwigzku z
tym

przetwarzanie d;myr‘h ncnhnwyrh

3.4. Dokumenty ztozone w depozycie
adwokackim nalezy przechowywaé¢ do
momentu wygasniecia umowy depozytowe;.
3.5. Umowe o $wiadczenie ustug zawartg
przez osobe wykonujaca zawdd prawnika

a) do czasu przedawnienia wynikajacych z
niej uprawnien,

b) umowe depozytowa nalezy przechowywacé
przez dziesiec¢ lat od jej wyga$niecia.

3.6. Rejestry prowadzone przez osobe
wykonujacg zawod prawnika na podstawie
przepiséw prawa nalezy przechowywac¢ do
momentu uplywu terminu przetwarzania

urc7yct](ir'h r‘]:\nyr‘h cfnnnurigzryr'h r"7Qér"

Cel przetwarzania danych

Podstawa prawna
przetwarzania danych,
zrodlo danych

Zakres przetwarzanych
danych

Okres przechowywania danych
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informacji o ochronie danych
oraz do
potwierdzenia

przez osobe, ktorej dane dotycza.

Wypelnienie dodatkowego
obowigzku prawnego
wynikajacego z ustawy o
adwokaturze: art. 6 ust. 1 lit. ¢)
RODO (wypetnienie obowigzku
prawnego dotyczacego
Kancelarii), zgodnie z

§ 28 ust. 3, na podstawie umowy o
Swiadczenie ustug adwokackich
adwokat jest uprawniony i
zobowigzany do wykonywania
wszelkich czynnosci zwigzanych z
prawidtowym prowadzeniem
powierzonej mu sprawy.

Ponadto zgodnie z § 32 ust. 1-4
ustawy o adwokaturze przed
zawarciem umowy o $wiadczenie
ustug  adwokackich  adwokat
dokonuje identyfikacji klienta lub
osoby dziatajacej w jego imieniu,
co moze moze
nastgpi¢ poprzez sprawdzenie
dokumentu tozsamosci.

Ustawa o adwokatach zawiera
dalsze  szczegbétowe  przepisy
dotyczace , ha przyktad
przed sporzadzeniem lub
poswiadczeniem dokumentéw, a
takze w postepowaniu majacym na
celu wpis do rejestru urzedowego
Wypetnienie

obowigzku prawnego (ust. 44

(2) ustep) napodstawie

3.7. Dokumenty nieobjete zakresem punktéw
3.1-3.6 nalezy przechowywa¢ przez okres
jednego roku od momentu ich sporzadzenia
przez osobe wykonujgcg zawdd prawnika lub
od momentu, gdy trafily one w jej posiadanie,
o ile przepisy prawa lub umowa zawarta z
klientem nie przewiduja dtuzszego okresu
przechowywania.

3.8. Osoba wykonujgca zawdd adwokata
moze przechowywa¢ dokument réwniez po
uplywie okresu przechowywania okreslonego
w przepisach prawa, niniejszym regulaminie
lub w umowie zawartej z Kklientem, jezeli
dokument ten moze zostaé¢ wykorzystany jako
dowdéd w ramach dochodzenia roszczen
zwigzanych ze  stosunkiem  prawnym
uzasadniajgcym jego przechowywanie.

3.9. Osoba wykonujagca zawd6d adwokata
moze przed uptywem terminu
przechowywania przekaza¢ dokument objety
zakresem pkt 3.3 lub pkt 3.7 osobie
uprawnionej do dysponowania tajemnica
adwokacka zawarta w tym dokumencie.”
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Cel przetwarzania danych

Podstawa prawna
przetwarzania danych,
zrodto danych

ZaKkres przetwarzanych
danych

Okres przechowywania danych

Kancelaria adwokacka umozliwia
na przyktad podpisanie
dokumentu lub uznanie podpisu
za wlasny poprzez kontrasygnacje
za posrednictwem sieci
telekomunikacyjnej

(podpisowanie na odlegtos¢).

W zwiazku z powyzszym, w celu
realizacji powyzszego zlecenia
oraz identyfikacji zZwigzane
w jest
niezbedne; bez nich niemozliwe
jest przyjecie i wykonanie
zlecenia, a takze identyfikacja
zleceniodawcow i 0s6b
dziatajacych w ich imieniu nie

Zrédlo danych: klient lub osoba
dziatajgca w imieniu klienta, w
zaleznosci od okolicznosci danego
zlecenia, rejestry dostepne
publicznie lub dla adwokatéw i
petnomocnikéw prawnych (na
przyktad: rejestr przedsiebiorcéw,

rejestr
nieruchomosci), w danym
przypadku inne publicznie

dostepne tresci (np. sprostowanie
w prasie lub w  zwigzku z

artykut
pojawiajacy sie na internetowym
portalu informacyjnym).
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Elektroniczne art. 6 ust. 1 lit. f) RODO lezy w Za posrednictwem aplikacji Zlecenie wykonanie wykonanie
udostepnianie dokumentéw oraz| Kancelarii Adwokackiej oraz Tresorit klient przez uzasadniony
klientow. (zleceniodawca) okres
przez
Cel przetwarzania danych N . Zakres przetwarzanych Okres przechowywania danych
przetwarzania danych,
b2 danych
zrodto danych
zarzadzanie dokumentami za A uprawniony udostepnione dane
posrednictwem aplikacji udostepnianie dokumentéw osobowe oraz dokumenty
OneDrive oraz zarzadzanie
dokumentami za posSrednictwem | zawierajace
aplikacji OneDrive w celu realizacji | (na przyktad: umowy). (na

zlecenia adwokackiego, a takze w

zwigzku z tym w celu ulatwienia

przebiegu sprawy oraz
umozliwienie

Zrodto danych: klient lub osoba
dziatajgca w imieniu klienta.

przyktad: umowy).
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Prowadzenie

dotyczaca
osob fizycznych w celu oraz w
celu egzekwowania ograniczen
dotyczacych wykonywania
zawodu adwokata

art. 6 ust. 1 lit. c¢) RODO
(przetwarzanie  danych  jest
niezbedne do wypetnienia
obowigzku prawnego cigzacego
na Kancelarii jako
administratorze danych ) W
zwigzku vA powyzZszym
prowadzenie rejestru, o ktorym
mowa w niniejszym punkcie
niezbedne jest przetwarzanie
danych osobowych, w
przeciwnym razie Kancelaria nie
bytaby w stanie wypelni¢ tego
obowigzku prawnego.

Obowiazek prawny: zgodnie z §
33 ust. 2-4 ustawy o adwokatach
adwokat prowadzi rejestr oso6b
fizycznych, w tym zgodnie z § 33
ustawy o adwokatach

o danych okreslonych w ust. 2

W przypadku oso6b fizycznych
dane okreslone w § 33 ust. 2
ustawy o adwokatach

(dane
identyfikacyjne osoby fizyczne;j,
adres zamieszkania,
obywatelstwo, bezpanstwowcy,
uchodzcy, imigrant,
osoba osiedlona lub obywatel
EOG , do
identyfikacji rodzaj i

numer dokumentu tozsamosci,
okreslone w § 32 ust. 3 (dane
osoby fizycznejz danymi vA
danymi zarejestrowanymi oraz

dokumentéw)
oraz identyfikator odpowiedzi na
zadanie danych, identyfikator
sprawy w sprawach, w ktdrych
identyfikacja osoby fizycznej jest

Zgodnie z § 33 ust. 7 ustawy o adwokatach
adwokat przetwarza te dane przez okres
okreslony w § 56 i 57 ustawy o adwokatach
(przez 8 lat od zakonczenia stosunku
handlowego lub wykonania zlecenia).

0s6bom obowiazkowa,
os6bom fizycznym | pranie pieniedzy oraz
w  przypadku | terroryzm
(np. dane
osobowe, adres zamieszkania,
numer identyfikacyjny , rodzaj
dokumentu oraz
, itp.), oraz w przypadku osdb|
prawnych
Cel przetwarzania danych POdSta;gg;Z?Zl:nia ey by g:l;;ish przetwarzanych Okres przechowywania danych

zrodlo danych
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w przypadku osoby fizycznej
dziatajacej w jej imieniu dane
identyfikacyjne osoby fizyczne;j.

Zrédto danych: klient lub osoba
dziatajgca w imieniu klienta.

o0 zapobieganiu i przeciwdziataniu
finansowaniu ustawie .

W  przypadku osoby prawnej

dane identyfikacyjne  osoby
fizycznej wystepujacej w jej
imieniu.
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Prowadzenie rejestru spraw

oraz

przeksztalcanie dokumentéw

papierowych w
elektroniczna

forme

art.. 6 ust. 1 litt. c¢) RODO
(przetwarzanie danych jest
niezbedne do wypetnienia
obowigzku prawnego ciazacego na
Kancelarii jako administratorze
danych ). W zwigzku
Z powyzszym prowadzenie rejestru,
o ktéorym mowa w niniejszym

punkcie , a takze
przeksztatcanie dokumentow
papierowych w forme
elektroniczng, niezbedne  jest
przetwarzanie odpowiednich

danych osobowych; w przeciwnym
razie Kancelaria nie bytaby w stanie
wypeti¢ tego obowiazku
prawnego.

Obowiazek prawny: zgodnie z §
53 ust. 1 ustawy o adwokaturze
adwokat  prowadzi  ewidencje
spraw prowadzonych na podstawie
zlecenia. Jest to konieczne w celu
zapewnienia mozliwosci kontroli
przestrzegania zasad dotyczacych
wykonywania zawodu adwokata
oraz w celu ochrony praw klientow
w przypadku utraty uprawnien do
wykonywania zawodu adwokata

Identyfikator sprawy nadany
przez adwokata, imie i nazwisko
klienta, przedmiot sprawy, data
zawarcia umowy o $wiadczenie
ustlug oraz numer rejestrowy
postepowan sadowych
zwigzanych ze sprawa, a takze
numery referencyjne innych
postepowan.

Zgodnie z § 53 ust. 3 ustawy o adwokatach
adwokat przechowuje te dane przez 5 lat
od wygasniecia zlecenia, a w przypadku
poswiadczenia dokumentu - przez 10 lat
od poswiadczenia dokumentu, a w sprawie
dotyczacej wpisania prawa do
nieruchomosci

w publicznym rejestrze przez 10 lat od daty
wpisu.

W przypadku przeksztatcenia dokumentu w

formie papierowej w dokument
elektroniczny adwokat przechowuje
dokument elektroniczny - o ile strony nie
uzgodnity dtuzszego okresu
przechowywania - przez 10 lat od

sporzadzenia kopii (ustawa o adwokatach
§ 46 ust. 5).

Adwokat przechowuje poswiadczony przez
siebie dokument papierowy przeksztatcony
do postaci elektronicznej - o ile strony nie
uzgodnity dtuzszego okresu
przechowywania - przez 5 lat od daty
przeksztatcenia (ustawa o adwokatach § 46
ust. 6).

Podstawa prawna

Cel przetwarzania danych przetwarzania danych, gzl:lrecs;l przetwarzanych OKkres przechowywania danych
zrédlo danych y
Zrédto danych: klient lub osoba
dziatajgca w imieniu klienta.
Ustawa zgodnie z zgodnie z | art. 6 ust. 1 lit. a) RODO (dobrowolna| Zgtaszajacy Do momentu wycofania zgody, ale najpdzniej
ochrona zglaszajacego zgoda osoby, ktorej dane dotycz3). zgloszenia do a) jesli zgloszenie jest bezzasadne lub

zbadania zgtoszenia

nie s3 Kkonieczne dalsze dziatania,
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wykonywanie czynnosci Oswiadczenie o wyrazeniu zgody | niezbedne dane przez 60 dni od zakonczenia
adwokackich mozna w kazdej chwili wycofa¢ | osobowe (w tym dane szczeg6lne postepowania,
bez ograniczen i uzasadnienia,bez |i dane osobowe dotyczace b edli . .
. . . X ) jesli na podstawie dochodzenia
ponoszenia kosztéw. Wycofanie | przestepstw), a takze dane . . .
zgody nie ma wplywu na | zwigzanez zostana  podjete  dziafania, do
zgodno$¢ z prawem przetwarzania momentu prawomocnego zakonczenia
danych opartego na zgodzie, ktore postepowan wszczetych na podstawie
miato miejsce przed wycofaniem. zgloszenia.
W  przypadku braku zgody
Kancelaria nie moze wykonywac
czynnosci adwokackich w
zakresie ochrony zglaszajacego.
Zrédto danych: zglaszajacy.
Adwokat Kancelaria W  przypadku przetwarzania | Dane osobowe o0séb, ktorych | 5 lat od powstania sporu cywilnoprawnego
, jej | danych osobowych osoby, ktérej | dotyczy , a takze | lub ewentualnego wyrzadzenia szkody (na
przedstawicielami dane dotyczg, przez Kancelarie w | dane osobowe o0sdb, ktorych | przyktad: naruszenie doébr osobistych
rozstrzyganie sporéw | zwigzku ze sporem prawnym lub | dotyczy spoér lub sytuacja sporna, | Kancelarii lub jej przedstawicieli) (art. 6:22

prawnych i sytuacji spornych

sytuacja sporowa (na przyktad:
podjecie dziatan prawnych w

w przypadku os6b fizycznych
utrzymujgcych kontakt yA

§ (1) - o ile Kodeks cywilny nie stanowi
inaczej, roszczenia przedawniaja sie po

Do powyzszego zakresu moze | przypadku naruszenia praw | Kancelarig lub oséb dziatajacych | uptywie 5 lat), ale nie dtuzej niz do wydania
nalezec obrona Kancelarii | wobec  Kancelarii lub  jej | w imieniu oséb prawnych lub | prawomocnego wyroku w odpowiednim
Adwokackiej lub jej | przedstawiciela, komunikacja z | innych organizacji, dane | postepowaniu sagdowym lub do zakonczenia
przedstawicieli w | przeciwng strong), podstawa | kontaktowe 0s6b nastepujagcego po nim postepowania
postepowaniach sadowych lub | prawng jest: RODO niezbedne do nawigzania | egzekucyjnego.
administracyjnych, a takze w | art. 6ust 1lit f}iako uzasadniony | kontaktu (w szczegdlnodci: imie i

Cel przetwarzania danych Podstawa prawna ZaKkres przetwarzanych Okres przechowywania danych

przetwarzania danych, Hanych

zrodlo danych

lub inne podobne postepowanie
oraz przetwarzanie danych
wymagane do udziatu w nim

Zrédto danych: osoba, ktérej dane
dotycza, lub osoba lub organizacja

ja reprezentujgca.

inne dane osobowe zwigzane ze
sporem prawnym lub sytuacja
sporna, a takze dzialania podjete
w zwigzku z powyzszym.

W przypadku dochodzenia roszczen przez
petnomocnikéw dane moga by¢
przetwarzane do czasu zakonczenia
ewentualnego powigzanego postepowania
egzekucyjnego.
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Przekazywanie danych innym

kancelariom adwokackim,
indywidualnym adwokatom,
prawnikom wspélnotowym i
innym doradcom

wspolpracujacym z Kancelaria
w poszczegdlnych sprawach.

Art. 6 wust. 1 lit. f) RODO
(uzasadniony interes Kancelarii
oraz, w stosownych przypadkach,
klienta).

Uzasadniony interes Kancelarii oraz
klienta (w tym w przypadkach, gdy
klient nie jest osobg, ktérej dane
dotycza, w  szczegbélnoSci w
przypadku  klientéw  bedacych
osobami prawnymi i innymi
organizacjami, a takze w
odniesieniu do danych os6b innych
niz klient) polega na tym, aby w

danej sprawie danej
dodatkowych kancelarii
adwokackich, indywidualnych
adwokatow, prawnikow
specjalizujacych sie w prawie
wspolnotowym lub innych
doradcéw. W sprawie oséb z innych
kancelarii adwokackich,
indywidualnych adwokatow,

prawnikéw specjalizujacych sie w
prawie wspolnotowym i doradcow
oraz W razie w
razie potrzeby
kwalifikacji -
specyfiki -
partnerzy  umowni  otrzymuja
informacje, a Kancelaria w miare
mozliwosci  uwzglednia prosby
partner6w umownych przy
wyboru powyzszych oséb.

Klienci umowami zawartymi z
klientami )
dane  dotyczace relacji z

klientami, a takze dane osobowe
0s6b kontaktowych klientow
i

przedstawicieli niezbedne do
utrzymywania Kkontaktow (w
szczeg6lnosci: imie i nazwisko,
adres e-mail), inne dane i
dokumenty zwigzane z zleceniem
(na przyktad:
dokumentacja umowna,
okolicznosci incydentu
zwigzanego z ochrong danych
wynikajgcego zZ ataku
hakerskiego oraz zakres danych,
ktérych to dotyczy).

5 lat od wygasniecia stosunku handlowego
lub od wykonania zlecenia (art. 6:22 ust. 1
Kodeksu cywilnego - o ile Kodeks cywilny

nie stanowi

inaczej, roszczenia

przedawniaja sie po uptywie 5 lat)

Regulamin Wegierskiej Izby Adwokackiej nr
16/2018 (z dnia 26 listopada) dotyczacy
spraw zwigzanych z wykonywaniem zawodu

adwokata

zwigzanych przez

okres zgodny z terminami przechowywania
dokumentéw okreslonymi w regulaminie.

Szczegoty dotyczace przekazywania danych
znajduja sie w punkcie 6.

Cel przetwarzania danych

Podstawa prawna
przetwarzania danych,
zrodlo danych

Zakres przetwarzanych
danych

Okres przechowywania danych
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Zrodto danych: Kancelaria
Adwokacka.

Kancelaria prowadzenie
prowadzenie
rejestru

art. 6 ust. 1 lit. c¢) RODO
(przetwarzanie danych  jest
niezbedne do wypetnienia
obowigzku prawnego cigzacego
na Kancelarii jako
administratorze  danych). W
zwigzku vA powyzszym
przetwarzanie danych osobowych
jest niezbedne do wypetnienia
obowigzku prowadzenia rejestru,
o ktéorym mowa w niniejszym
wierszu, w
przeciwnym razie Kancelaria nie
bytaby w stanie wypehié tego
obowiagzku wynikajacego Z
przepisow prawa.

Obowigzek prawny wynika z

przepisbw  Wegierskiej  Izby

Adwokackiej dotyczacych

przechowywania depozytow

adwokackich oraz
rejestrze

depozytéw.

Zréodlo  danych: Kklient lub

deponent.

Rejestr  depozytow  zawiera
nastepujace dane: przedmiot
depozytu, rodzaj depozytu, date
zawarcia lub zmiany umowy
depozytowej , date
wygasniecia umowy
depozytowej, w  przypadku
ztozenia depozytu w organizacji
przechowujgcej - nazwe i
siedzibe tej organizacji, w
przypadku zlozenia depozytu
sgdowego - fakt i date tego
ztoZzenia, dane zwigzane z
realizacja depozytu , W
przypadku pieniedzy
otrzymanych od osoby trzeciej na
rzecz zleceniodawcy - date
odbioru, kwote otrzymanych
pieniedzy, tytul prawny odbioru,

a takze date przekazania
otrzymanych pieniedzy
zleceniodawcy.

Kancelaria przechowuje ewidencje depozytéw|

przez
10 lat od wygasniecia umowy depozytowej
Kancelaria przechowuje ewidencje
depozytowa zgodnie z przywotanym

regulaminem MUK.
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Przetwarzanie danych osoéb
kontaktowych innych
(niebedacych klientami)

partnerow umownych i/lub
0os6b zaangaZzowanych w
realizacje / kontrole realizacji
w celu wykonania
odpowiedniej umowy

Oczywiscie osoba

partneréow

partneréw: art. 6 ust. 1 lit. b)
RODO (wykonanie umowy
zawartej bezposrednio z osoba,
ktérej dane dotycza, lub podjecie
dziatan na Zadanie osoby, ktoérej

Nazwiska i dane kontaktowe (w

szczegblno$ci: adres  e-mail,
numer telefonu) 0séb
kontaktowych partneréow
umownych oraz 0s6b

zaangazowanych w realizacje i
kontrole realizacji, a takze
wszelkie dziatania zwigzane z

OKkres przechowywania danych: 5 lat od
wygasniecia stosunku umownego (art. 6:22
§ (1) Kodeksu cywilnego - o ile Kodeks
cywilny nie stanowi inaczej, roszczenia
przedawniaja sie po uptywie 5 lat).

w odniesieniu do wypelniania
obowigzkéw podatkowych: do konca roku

dane dotycza, przed zawarciem | umowg, zawierajgce dane | kalendarzowego, w ktérym
umowy). osobowe 5 lat od ostatniego dnia, w ktorym
oraz
Cel przetwarzania danych POdSta;\:i&l;;\:;:nia danych, Zakres przetwarzanych Okres przechowywania danych
> danych
zrodto danych
Niniejsze zasady przetwarzania | W  odniesieniu do osdb | komunikacja (np. nalezalo zlozy¢ zeznanie podatkowe,
danych maja =zastosowanie w | prawnych lub innych zgtoszenie danych lub zawiadomienie, a w
szczegblnosci do przetwarzania | organizacji w komunikacja pochodzaca od | przypadku braku =zeznania, zgtoszenia
danych osobowych 0s6b | odniesieniu do partneréw | osoby kontaktowej lub dowolnej | danych lub zawiadomienia nalezato zaptaci¢
kontaktowych i przedstawicieli | umownych: art. osoby fizycznej dziatajagcej po | podatek (art. 78 § (3), art. 202 § (1)).
partnerow umownych | art. 6 ust. 1 lit. f) (uzasadniony | stronie partnera).

wspierajacych Kancelarie (np.

Swiadczacych ustugi ksiegowe,
dostarczajacych materiaty
biurowe, wspierajgcych

dziatalno$¢ Kancelarii ) oraz
przedstawicieli tych podmiotow.

Obejmuje to w szczegdlnosci dane
osobowe osoby kontaktowe;j

i/lub w
realizacji / 0s6b
zaangazowanych ~w  kontrole
realizacji

Przekazanie danych osobowych
stanowi wymdg umowny; bez
danych osobowych Kancelaria nie
moze zawrze¢ ani wykonal
odpowiedniej umowy.

interes Kancelarii oraz osoby
prawnej lub innej organizacji
bedacej jej partnerem umownym).

Uzasadniony interes: wypetnienie
zobowigzan umownych,
wykonywanie praw oraz
koordynacja wspétpracy
gospodarczej stron

Nalezy podkreslic, ze

przekazanie
danych osobowych jest niezbedne
do sporzadzenia

do sporzadzenia i
wykonania umowy, bez ktorych
dana umowa nie moze zosta¢
sporzadzona ani wykonana (w
tym w szczeg6lnosci dane oséb

Dane osobowe s3 udostepniane
Kancelarii przez partnera
umownego lub same osoby,
ktérych dotycza.

W przypadku dokumentow ksiegowych:

okres przechowywania danych wynosi 8 lat
(ustawa o rachunkowosci, § 168-169).
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kontaktowych, 0s6b
fizycznych bedacych partnerami

). Nalezy
réwniez podkresli¢, ze Kancelaria
w danym przypadku moze
zwréci¢  sie do potencjalnego
partnera o moze (na
przyktad: jesli dany partner
wyraznie informuje na swojej
stronie internetowej, ze jest

otwarty na nawigzanie
wspotpracy, lub wynika to z
okolicznosci, na przyktad

miedzynarodowa organizacja
wspélipracujaca Z wieloma
kancelariami adwokackimi, ,
ktéra

nieustannie poszukuje lub nawigzuje
wspotprace zZ nowymi

. Podstawa prawna .
Cel przetwarzania danych PreE D atlin Aty oh) Zakres przetwarzanych Okres przechowywania danych
bs danych
zrodto danych
partneréw).

Zrédto danych: partner umowny
lub, w zalezno$ci od okolicznoSci
danej umowy, Zrddta publiczne
lub  adwokaci, pelnomocnicy
prawni . (

(na przyktad:
rejestr przedsiebiorstw), strona
internetowa danego partnera
umownego dostepna w celach
biznesowych lub zawodowych (na
przyktad: strona biznesowa, na
ktorej widnieje roéwniez tytut
biznesowy lub zawodowy
przedstawiciela danej organizacji
(na przyktad: dyrektor

zarzadzajacy)).
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Publikacje i
wykladowca,
wspotpracy
zawodowej, organizowane
przez Kancelarie
organizowanych
lub w
wydarzeniach, wyktladach,
wywiadach branzowych

oraz zapewnienie udziatu

Obejmuje to w szczegblnosci
przetwarzanie danych wymagane

w  zwigzku z  dzialalnos$cia
publikacyjna i wyktadowa
Kancelarii (na
przyktad: organizatorami
wydarzen,

osobami
odpowiedzialnymi za kontakty
wydawnicze ), a
takze

organizowane przez lub

osoby fizyczne osoba
w odniesieniu do

partneréw: art. 6 ust. 1 lit. b)
RODO (wykonanie umowy
zawartej bezposrednio z osoba,
ktoérej dane dotycza, lub podjecie
dziatan na zadanie osoby, ktérej
dane dotycza, przed zawarciem
umowy). W tym

przekazanie danych osobowych
jest niezbedne do sporzadzenia i
wykonania odpowiedniej umowy,
bez ktéorych dana umowa nie
moze zosta¢ sporzadzona ani
wykonana (w tym w szczegdlnosci

przetwarzanie danych
kontaktowych 0s6b
odpowiedzialnych za kontakty

umowne - na przyktad adresu e-
mail).

lub inne

Nazwiska i dane kontaktowe
0s6b, ktére wchodza w kontakt z
Kancelaria ~w  zwigzku z
dziatalnos$cia publikacyjng,
wyktadowa lub zawodowg, a
takze ich przedstawicieli (w
szczeg6lnosci: adres e-mail), a
takze dane uzasadnione
uzgodnieniem  wyktadu lub
publikacji lub innym stosownym
kontaktem zawodowym (na
przyktad: stanowiska zawodowe
zZwiazane Z opracowaniem
danego tematu i inne).

W  zwigzku z udziatem w
wydarzeniach,  wyktadach i
wywiadach branzowych
organizowanych przez Kancelarie
lub odbywajgcych sie przy jej
udziale - imiona i nazwiska os6b
zgtaszajacych sie, adresy e-mail

, oraz,wdanym przypadku

stanowisko oraz reprezentowana

przez nich

zwigzane z publikacjami, wykladami
oraz dzialalnoscia zawodowa : 5 lat od
wygasniecia stosunku umownego (art. 6:22
§

(1) - o ile Kodeks cywilny nie stanowi
inaczej, roszczenia przedawniajg sie po
uplywie 5 lat). W przypadku braku zawarcia
umowy do momentu opublikowania
publikacji lub wygtoszenia wyktadu, lub
przez okres uzasadniony relacjg zawodowsg,
ale nie dtuzej niz 1 rok od ostatniej
komunikacji.

W przypadku, gdy zachowanie danych jest
wymagane ze wzgledéw podatkowych lub

ksiegowych , w tym
zakresie obowigzuja nastepujace okresy
przechowywania danych:

w odniesieniu do wypelnienia
obowigzkéw podatkowych: 5 lat od
ostatniego dnia roku kalendarzowego, w
ktorym

ztozono zeznanie
danych, zgtoszenie

podatkowe, zgloszenie

Cel przetwarzania danych

Podstawa prawna
przetwarzania danych,
zrodlo danych

Zakres przetwarzanych
danych

Okres przechowywania danych
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z udziatem w
wydarzeniach, wyktadach,
rozmowach kwalifikacyjnych, a
takze umozliwienie ich
przeprowadzenia oraz zwigzane z
tym przetwarzanie danych

organizacja w odniesieniu
do

w odniesieniu do partneréw: art.
(1) lit. f) (uzasadniony interes
Kancelarii oraz osoby prawnej lub
innej organizacji, ktéra zawarta z
nig umowe lub weszta z nig w
kontakt). Uzasadniony interes:
wzmochnienie dziatalno$ci
publikacyjnej, wyktadowej oraz
zawodowej Kancelarii i jej
prawnikéow, zwiekszenie
rozpoznawalnosci i renomy
Kancelarii, jej prawnikéw oraz
kierownictwa w  $rodowisku
zawodowym i biznesowym i
uznania Kancelarii Adwokackiej
oraz jej prawnikow i
kierownikéw, a takze
wzmocnienie relacji zawodowych
i/lub  biznesowych Kancelarii
Adwokackiej oraz stron
zawierajacych z nig umowy lub
wchodzacych z nig w kontakt.

W pozostatych przypadkach: art. 6
ust. 1 lit. f) (uzasadniony interes
Kancelarii oraz osoby prawnej lub
innej organizacji, z ktéra zawarto

umowe). Uzasadniony interes:
wzmochnienie dziatalno$ci
publikacyjnej, wyktadowej oraz
zawodowe;j Kancelarii
dziatalnosci

Kancelarii, wzmocnienie i
zwiekszenie rozpoznawalnosci
Kancelarii oraz jej kierownika w
kregach zawodowych i
biznesowych i

uznania Kancelarii Adwokackiej

organizacji oraz inne dane istotne
w konteks$cie danego wydarzenia,
wyktadu, wywiadu branzowego
(w tym w szczegdlnoSci: tematy
wyktadéw uznane przez osoby,
ktérych dane dotycza za istotne,
uzgadnianie kwestii
branzowych).

nalezato to uczyni¢, a w przypadku braku
zeznania, zgtoszenia danych lub zgloszenia
nalezato zaptaci¢ podatek (art. 78 ust. 3, art.
202 ust. 1).

W przypadku dokumentéw ksiegowych:
okres przechowywania danych wynosi 8 lat
(ustawa o rachunkowosci, § 168-169).

Uzgodnienia dotyczace wudzialu w
wydarzeniach, wykladach, rozmowach
kwalifikacyjnych organizowanych przez
Kancelarie lub odbywajacych sie z jej
udzialem oraz zapewnienie udzialu: do
momentu wycofania zgody, w przypadku
przedstawiciela osoby prawnej lub innej
organizacji - do momentu skorzystania z
prawa do sprzeciwu, a w przypadku jego
braku - do konca dnia danego wydarzenia,
wyktadu lub rozmowy kwalifikacyjne;.
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oraz jej kierownika.

W odniesieniu do udzialu oséb

fizycznych
w zwigzku z udzialem w
wydarzeniach, wykladach,

wywiadach zawodowych: art. 6 §
(1) lit. a) (dobrowolna zgoda osoby,
ktorej dane dotycza).

Cel przetwarzania danych

Podstawa prawna
przetwarzania danych,
zrodlo danych

Zakres przetwarzanych
danych

Okres przechowywania danych

Os$wiadczenie o wyrazeniu zgody
mozna w Kkazdej chwili wycofaé
bez ograniczen i uzasadnienia, bez
ponoszenia kosztéw. Wycofanie
zgody nie ma wplywu na
zgodno$¢ z prawem przetwarzania
danych opartego na zgodzie, ktore
miato miejsce przed wycofaniem.

W  przypadku braku zgody
Kancelaria nie moze zapewnié
udziatu w danym wydarzeniu,
wyktadzie lub rozmowie
kwalifikacyjne;j.

W  odniesieniu do udzialu
przedstawicieli oséb prawnych

lub innych organizacji w
zwiazku y/ udziatem
przedstawicieli w
wydarzeniach, wyktladach,

rozmowach kwalifikacyjnych:
art. 6 ust. 1 lit. f) RODO
(uzasadniony interes Kancelarii
oraz osoby prawnej lub innej
organizacji zainteresowanej
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danym wydarzeniem, wykltadem
lub rozmowa kwalifikacyjna).
Uzasadniony interes: zwiekszenie
rozpoznawalnosci i  uznania
Kancelarii oraz danej osoby
prawnej lub innej organizacji w
kregach zawodowych i

Cel przetwarzania danych

biZhedstayrh prawna i
przetwarzania danych,
zrodlo danych

ZaKkres przetwarzanych
danych

Okres przechowywania danych

Osoby lub organizacje
kontaktujace sie z biurem lub
utrzymujace z nim kontakt, a
takze  uczestnicy = wydarzen,
wyktadéw, rozmow
kwalifikacyjnych ~ w zwiazku z
uczestnicy oraz osoby zglaszajace
sie do udziatu.

Zapytania marketingowe i
zaproszenia na  wydarzenia,
Biuro Kancelarii i
jej ustug,

dziatalnoS$ci Wysylanie

wiadomosci i informacji

Do tej kategorii zaliczajg sie w
szczegblnos$ci raporty wysytane w
zwigzku  ze  zmianami w

przepisach prawnych lub
praktyce organéw administracji,
materiaty informacyjne,
prezentujace ustugi, oferty,

Kancelarii w
prasie i mediach oraz z jej

materiatow
dotyczacych obecnosci w prasie i
mediach, a takze w sferze
biznesowej i zawodowej. W
przypadku obecnych lub bytych

Nalezy podkresli¢, ze Kancelaria
ma prawo udostepnia¢ dane
osobowe osobom pozostajacym w
relacjach z Kancelaria (w tym

klientom  bedacym  osobami
fizycznymi prowadzacymi
dziatalno$¢ zawodowg lub

gospodarczg, z ktérymi Kancelaria
pozostaje w obowigzujacej
umowie o $wiadczenie ustug, a
takze przedstawicielom klientow
bedacych osobami prawnymi lub
innymi organizacjami, osoby

kontaktowe), a takze bytych lub
potencjalnych klientow lub ich
przedstawicieli, 0s6b
kontaktowych, Kancelaria ma
prawo, w oparciu o uzasadniony
interes gospodarczy i zawodowy
(art. 6 (1) lit. f)), do wysytania

W przypadku klienta (obecnego,
potencjalnego lub bytego), a takze
klienta bedgcego osoba prawna lub
inng organizacja w

przypadku przedstawiciela, osoby
kontaktowej oraz (w tym w
szczeg6lnosci: adres e-mail), fakt
zlecenia lub poprzedniego zlecenia,
faktu  prowadzenia  negocjacji
przed zawarciem umowy (je$li ma
to znaczenie), przedmiotu
(potencjalnego) zlecenia  lub
poprzedniego zlecenia. Na
przyktad: dla klientéw zlecajacych
ustugi inspektora ochrony danych
lub doradztwo w zakresie ochrony
danych, lub dla przedsiebiorstw i
organizacji, ktére moga by¢
zainteresowane ustugami
inspektora ochrony danych lub
doradztwem w zakresie ochrony

Okres przechowywania danych: w
przypadku wycofania zgody przez osobe,
ktérej dane dotycza, dane osobowe muszg
zosta¢ usuniete (w przypadku osoby
fizycznej udzielajacej zgody). W przypadku
gdy przetwarzanie danych opiera sie na
prawnie uzasadnionym interesie (w
szczegblnosci: osoby prawne,
przedsiebiorstwa, organizacje, osoby
fizyczne dzialajgce w ramach swojej
dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej),
przetwarzanie danych moze by¢
kontynuowane w trakcie trwania tego
interesu, az do momentu zgloszenia
sprzeciwu przez osobe, ktérej dane dotycza.
Kancelaria nie wysyta ofert marketingowych
do adresatéw, ktorzy zglosili sprzeciw (w
tym réwniez w przypadku, gdy Kancelaria
sama zaznaczyta w wiadomo$ci e-mail, ze w
przypadku braku dalszego zainteresowania
nie bedzie wysyta¢ ofert, a taka oferta nie
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klientow, za  poSrednictwem
innych kanatéw komunikacyjnych
z nimi wykorzystywanych, a takze
w sytuacjach, w ktorych odbiorca
moze w innym przypadku
oczekiwac komunikacji za
posrednictwem danego kanaty,
moze nastapi¢ wykorzystanie
innych kanatéw komunikacyjnych
poza e-mailem lub obok niego

(na przyktad:

telefon, SMS, serwisy
spotecznosciowe, np. LinkedIn
poprzez  wyslana

zapytan marketingowych lub
zaproszen na wydarzenia,
wiadomosci branZzowych oraz
informacji w odpowiedzi na
prawdopodobne
zainteresowanych
zapytaniem lub oferta. Kancelaria,
w oparciu 0 pOWYZSZy
uzasadniony interes gospodarczy i
zawodowy, jest uprawniona do
wysylania informacji nawet do
nowych, potencjalnych Kklientéw,
0s6b zainteresowanych (oséb z
branzy prawniczej 0s0b,
innych

organizacje, podmioty gospodarcze i

zawodowe

danych )
Zmiany zmianach
w przepisach lub wazniejszych

sprawach dotyczacych ochrony
danych rozpatrywanych przez
organy nadzorcze i sady, a takze
wysylanie zapytan
marketingowych dotyczacych
ustug, ktére moga by¢ potencjalnie
przydatne

zostata przestana).

Cel przetwarzania danych

Podstawa prawna
przetwarzania danych,
zrédlo danych

Zakres przetwarzanych
danych

Okres przechowywania danych

Postanowienia zawarte w
niniejszym punkcie maja
zastosowanie réwniez w

przypadku, gdy zapytanie lub
zaproszenie wysyla cata lub tylko
jedna z kancelarii adwokackich
(na przyktad: do

potencjalnemu
adresatowi) lub w przypadku
istniejace;j, wczes$niejszej

komunikacji zZ

klientem, nawet je$li tylko jedna
Kancelaria Prawna ma (miata)
zlecenie od adresata lub miata z
nim wcze$niej kontakt.

osoby prowadzace dziatalno$¢
gospodarcza w ramach swojej
dziatalnos$ci), osoby dziatajace w
ich imieniu, osoby
kontaktowe, przedstawiciele

(na przyklad:
oferty, prezentacje
ustug), materiaty = branzowe,
zaproszenia dotyczace Kancelarii i
jej ustug,
ich dziatalnosci , hawet w
przypadkach, gdy nie nawigzano
wcze$niej kontaktu z danym
adresatem lub nie doszlo do
wczesniejszej komunikacji, ale
dana tres¢ moze by¢ potencjalnie
interesujaca dla adresata.

Uzasadniony interes: zwiekszenie
rozpoznawalno$ci i  renomy
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Kancelarii w Srodowisku
biznesowym i zawodowym,
wzmocnienie wynikéw
ekonomicznych Kancelarii,
wzmocnienie lub  nawigzanie
relacji umownych lub

Cel przetwarzania danych

zapodowiEd prawna miedzy
przetwarzania danych,
zrodlo danych

ZaKkres przetwarzanych
danych

Okres przechowywania danych

Os$wiadczenie o wyrazeniu zgody
mozna w kazdej chwili wycofac
bez ograniczen i uzasadnienia, bez
ponoszenia kosztéw. Wycofanie
zgody nie ma wplywu na zgodno$¢
z prawem przetwarzania danych
opartego na zgodzie, ktére miato
miejsce przed wycofaniem zgody.

W  przypadku braku zgody
Kancelaria nie moze wysyta¢ ofert
marketingowych ani zaproszen na
wydarzenia do oséb fizycznych (z
wyjatkiem przypadkéow, w ktorych
oferty s3 wysytane do o0s6b
kontaktowych w  podmiotach
prawnych i innych organizacjach,
zgodnie zZ powyzszym).

Zrédto danych: klient lub
potencjalny klient (w tym réwniez
spo6tki gospodarcze i organizacje,
z ktorymi Kancelaria nie miata
wczesniej kontaktow, ale ktére w
danym przypadku moga by¢
zainteresowane ustugami
Kancelarii lub wysytanymi przez
nig informacjami) lub byty klient,
ktéoremu Kancelaria $wiadczyta
wcze$niej ustugi.
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Brak
wczesniejszych relacji z klientem
mozna uzna¢ za
mozna uznaé
rejestru spotek lub
innych informacji publicznych
lub

zrodto

Podstawa prawna

Cel przetwarzania danych s ek, ZaKkres przetwarzanych Okres przechowywania danych
A danych
zrodto danych
rejestry (na przyktad: Krajowy
Ochrony Danych i
Urzedu ds. Wolnosci Informacji
), przedsiebiorstwa,
organizacji
Dane o0s6b 0s6b art. 6 ust. 1 litt ¢) RODO | Dane osobowe zwigzane z | Okres przechowywania danych: w
(szczegotowo patrz: pkt 7) (przetwarzanie danych  jest | wnioskami dotyczacymi ochrony | przypadku braku odmiennych wytycznych
niezbedne do wypetienia | danych, ktére naptywaja do | organu ochrony danych - 5 lat od daty
obowigzku prawnego cigzacego | Kancelarii: osoby fizyczne / | zgloszenia, biorac pod uwage, Zze w tym
na Kancelarii jako | osoby prawne zwracajace sie do | okresie mozna realistycznie oczekiwaé
administratorze danych ). W | Kancelarii lub inne ewentualnego dochodzenia roszczen
zwigzku z tym przetwarzanie | organizacje w przypadku dotyczacych ochrony danych przed organem
danych  osobowych w celu dane 0s6b | ochrony danych lub sagdem (Kodeks cywilny
wspierania egzekwowania praw | kontaktowych 0s0b § 6:22 (1) - o ile Kodeks cywilny nie stanowi

0s6b, ktorych dane dotycza, jest
niezbedne, a w przypadku jego
braku Kancelaria nie bytaby w
stanie wypemhi¢ tego obowigzku
prawnego.

Obowiazek prawny: RODO 15-
umozliwienie wykonywania praw
oséb, ktorych dane dotyczg,
okreslonych w art. 22, oraz

dokumentowanie
innych dziatan podjetych w
zwigzku z wnioskiem.

odpowiedzialnych za kontakt (w
szczegblnosci: imie i nazwisko,
adres, adres e-mail), tres¢
zapytania, a takze dziatania
podjete w zwigzku z zapytaniem
oraz dokumenty sporzadzone w
zwigzku z zapytaniem

inaczej, roszczenia przedawniajg sie po
uptywie 5 lat).
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0osOb o0so6b
oraz ewentualne
oSwiadczenia

ewentualnego oraz

Dotyczy to

archiwizacji oswiadczenia o
sprzeciwie
osSwiadczenia

art. 6 ust. 1 lit. c¢) RODO
(przetwarzanie danych  jest
niezbedne do wypetnienia
obowigzku prawnego cigzacego
na Kancelarii jako
administratorze danych

). W zwigzku z
tym archiwizacja o$wiadczen o

Jezeli  przetwarzanie danych
przez Kancelarie opierato sie na
zgodzie osoby, ktorej dane
dotycza, Kancelaria archiwizuje
te zgode. Ma to na celu
umozliwienie ~w  dowolnym
momencie wykazania zgodnoSci z
prawem tej zgody. Jesli

Okres przechowywania danych: dane
zwigzane ze zgoda do momentu wycofania
zgody, fakt fakt

wycofania zgody lub zgtoszenia sprzeciwu
oraz dane niezbedne do identyfikacji osoby,
ktérej dane dotycza (w =zaleznoSci od
przypadku, w szczegélnosSci imie i nazwisko
oraz adres e-mail osoby, Kktdérej dane

wyrazeniu zgody na | osoba, ktdérej dane dotycza dotycza) mogg by¢ przechowywane réwniez

przetwarzanie danych wycofa swoja zgode lub zgtosi | po wycofaniu zgody przez
, oraz sprzeciw wobec przetwarzania | 5lat od momentu wycofania, biorac pod uwage
wycofania danych,
odwotania

oraz prawo do sprzeciwu
wobec przetwarzania danych
osobowyvch

Cel przetwarzania danych

Podstawa prawna
przetwarzania danych,
zrodlo danych

ZaKkres przetwarzanych
danych

Okres przechowywania danych
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W  zwigzku z ewentualnymi
o$wiadczeniami dotyczacymi
wykonywania tych praw
przetwarzanie danych osobowych
jest niezbedne, w przeciwnym
razie Kancelaria nie bylaby w
stanie zweryfikowac faktu
udzielenia lub cofniecia zgody

, a takze faktu

whniesienia sprzeciwu.

Obowiazek prawny: zgodnie z
art. 7 wust. 1 RODO, jezeli
przetwarzanie danych opiera sie
na zgodzie, administrator danych
musi by¢ w stanie wykaza¢, ze
osoba, Kktdérej dane dotyczg,
wyrazita zgode na przetwarzanie
swoich danych osobowych.

Zgodnie z art. 7 ust. 3 RODO
osoba, ktdérej dane dotycza, ma
prawo w dowolnym momencie
w
dowolnym momencie. Cofniecie
zgody nie ma wplywu na
zgodnosé vA prawem
przetwarzania, na ktérym
opierala sie zgoda, dokonanego
przed jej cofnieciem. Przed
wyrazeniem zgody osoba, ktorej
dane dotycza, musi zosta¢ o tym
poinformowana. Cofniecie zgody

mozliwe w
tak samo prosty sposob, jak jego
udzielenie. Jednak w  celu
weryfikacji  wycofania  zgody
Kancelaria musi zarejestrowac
fakt ztozenia o$wiadczenia o
wycofaniu, poniewaz w

Kancelaria prawna oswiadczenie
o cofnieciu zgody lub zawierajace
sprzeciw (oraz zwigzane z tym

komunikacje
komunikacje) przechowuje. Ma to

na celu  zapewnienie, aby
Kancelaria Zawsze miata
$wiadomos¢, ze dana osoba

wycofata zgode na okreslone
przetwarzanie danych lub
zgtosita sprzeciw wobec
przetwarzania danych, co pozwoli
w przyszlosci naruszajace
prawo przetwarzania danych, a
wykonywanie praw osoby, ktdrej
dane dotycza, bedzie mogto by¢
odpowiednio wspierane.

ze w tym oKkresie mozna realistycznie
oczekiwac ewentualnych roszczen
dotyczacych ochrony danych

przed organem ochrony danych lub sadem
(Kodeks cywilny 6:22 § (1) - o ile Kodeks
cywilny nie stanowi inaczej, roszczenia
przedawniaja sie po uptywie 5 lat).
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przeciwnym razie nie bylaby w
stanie sprawdzi¢,
czy na stronie
zostato wycofane

dotyczy to

Cel przetwarzania danych

Podstawa prawna
przetwarzania danych,
zrodto danych

Zakres przetwarzanych
danych

Okres przechowywania danych

wczesniejsza zgode.

Zgodnie z art. 21 ust. 1 RODO
osoba, ktérej dane dotycza, ma
prawo w dowolnym momencie
wnies¢ sprzeciw wobec
przetwarzania jej danych
osobowych na podstawie art. 6
ust. 1 lit. e) lub f) z przyczyn
zwigzanych z jej sytuacja osobistg
(w interesie publicznym lub w
interesie Kancelarii jako
administratora danych

w ramach
wykonywania uprawnien
publicznych w ramach
wykonywania zadan niezbednych
do wykonywania zadan

publicznych, a takze
przetwarzanie danych niezbedne
do realizacji prawnie
uzasadnionych intereséw

Kancelarii jako administratora
danych lub strony trzeciej

) w tym
przypadku Kancelaria przetwarza
dane osobowe danych , chyba

ze udowodni, zZe przetwarzanie

danych jest uzasadnione
waznymi, nadrzednymi
wzgledami, ktére maja

pierwszenstwo przed interesami,
prawami i wolnoSciami osoby,
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ktéorej dane dotycza, lub ktére
stuza do whiesienia,
dochodzenia lub  ich
obrony. W zwigzku z powyzszym,
w celu weryfikacji wykonania
prawa do sprzeciwu, Kancelaria
musi odnotowaé fakt wniesienia
sprzeciwu, poniewaz w
przeciwnym razie nie bedzie w
stanie  sprawdzi¢, czy
osoba, ktorej dane dotycza, zglosita
sprzeciw

Cel przetwarzania danych

Podstawa prawna
przetwarzania danych,
zrodto danych

Zakres przetwarzanych
danych

Okres przechowywania danych

przeciwko przetwarzaniu danych

osobowych.
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Rejestracja (w
dokumentacja
podjetych w zwiazku z

tym
dzialan

)

art. 6 ust. 1 lit. c¢) RODO
(przetwarzanie  danych  jest
niezbedne do wypetnienia
obowigzku prawnego cigzacego
na Kancelarii jako
administratorze danych ) W
zwigzku z tym oraz
ewentualnego zgtaszania ich i
informowania o tym osob, ktérych
dane dotycza, przetwarzanie
danych osobowych jest
niezbedne, a w przypadku jego
braku Kancelaria nie bytaby w
stanie wypelni¢ tych obowigzkéw
prawnych.

Obowigzek prawny: zgodnie z
art. 33 ust. 5 RODO Kancelaria,
jako administrator danych,
prowadzi rejestr incydentow
zwigzanych z ochrong danych

, wskazujac
zwigzane z incydentem,
skutki oraz podjete
zaradcze .

Rejestr ten umozliwia

organowi  sprawdzita

przestrzeganie

wymogow

fakty
jego
srodki

Zrédlo danych: w zaleznosci od

okolicznosci incydentu (w
szczegolnosci osoba, ktéra
wykryta incydent i

poinformowata o nim Kancelarie
, osoba, ktorej dane dotycza,
lub  oraz

osoba, ktéra wykryta incydent).

Dane osobowe o0so6b, ktérych to
dotyczy,

Okres przechowywania danych: o ile
przepisy urzedowe nie stanowia inaczej,
przez 5 lat od wystapienia incydentu
zwigzanego z ochronag danych, biorgc pod

uwage, ze w tym okresie mozna
realistycznie oczekiwac dochodzenia
ewentualnych roszczen dotyczacych

ochrony danych przed organem ochrony
danych lub sadem (Kodeks cywilny § 6:22
(1) - o ile Kodeks cywilny nie stanowi
inaczej, roszczenia przedawniajg sie po
uplywie 5 lat).
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