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Cel przetwarzania danych
Podstawa prawna

przetwarzania danych,
źródło danych

Zakres przetwarzanych danych Okres przechowywania danych

Obsługa  doraźnych  zapytań  i 
pytań  kierowanych  do 
Kancelarii

Należy podkreś lić, że w związku z 
realizacją  umowy  o  świadczenie 
usług  oraz  podjęciem  działań  na 
wniosek  osoby,  któ rej  dane 
dotyczą,  przed  jej  zawarciem, 
więcej informacji można znaleźć  w 
sekcji  „Wykonywanie  czynności 
adwokackich” na stronie
„Wykonywanie  działalności 
adwokackiej”.

W przypadku : art. 6
ust.  1  lit.  a)  (dobrowolna  zgoda 
osoby, któ rej dane dotyczą).

Osoba,  któ rej  dane  dotyczą,  ma 
prawo w 
dowolnym  momencie.  Cofnięcie 
zgody  nie  ma  wpływu  na 
zgodność z prawem przetwarzania 
danych  opartego  na  tej  zgodzie, 
któ re  miało  miejsce  przed  jej 
cofnięciem.

W przypadku braku zgody osoby, 
któ rej  dane  dotyczą,  zapytania  i 
pytania  nie  mogą  być 
rozpatrywane  ani  nie  można  na 
nie odpowiadać.

Dane  osobowe  osó b,  któ rych 
dotyczą  zapytania  i  pytania 
kierowane  do  Kancelarii,  oraz 
dane  osó b prawnych 
zwracających  się  do  Kancelarii

lub inne 
organizacje w przypadku

dane  osó b 
odpowiedzialnych za kontakt

osó b 
niezbędne  do  nawiązania 
kontaktu (w szczegó lności: imię i 
nazwisko,  adres,  adres  e-mail, 
numer  telefonu  –  o  ile  osoba, 
któ rej  dane  dotyczą,  podała  te 
informacje,  stanowisko,  nazwa 
reprezentowanej  organizacji), 
inne  dane  osobowe  zawarte  w 
zapytaniu,  a  także  działania 
podjęte w związku z zapytaniem.

W przypadku osó b fizycznych do momentu 
wycofania  zgody  przez  osobę,  któ rej  dane 
dotyczą, a w przypadku jej braku, a także w 
przypadku  osó b  prawnych  lub  innych 
organizacji  –  przez 5  lat  od  udzielenia 
odpowiedzi  na  zapytanie  (Kodeks  cywilny 
6:22).
§  (1)  –  o  ile  Kodeks  cywilny  nie  stanowi 
inaczej,
roszczenia przedawniają się po upływie 5 lat).

Osoba  prawna  lub  inna 
organizacja wysłane : 
zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. f) RODO 
–  prawnie  uzasadniony  interes 
Kancelarii oraz osoby prawnej lub 
innej  organizacji,  któ ra  złożyła 
zapytanie.  Prawnie  uzasadniony 
interes:  skuteczne  rozpatrywanie 
zapytań  i pytań .

Źródło danych: osoba składająca 
zapytanie.

Klientom Kancelarii art. 6 ust. 1 lit. c) RODO (w 
przypadku

osoby fizycznej   w przypadku   : Na podstawie § 56 i 57 ustawy o adwokaturze

   (obowiązkowe   przetwarzanie przekazywanie danych do kancelarii rodzinne oraz nazwisko, data Kancelaria w zakresie obowiązku weryfikacji 
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danych klientów adwokackiej klienta
weryfikacja) jako administrator danych

wypełnienia
rodzinny oraz

nazwisko, 
obywatelstwo, miejsce urodzenia,

dane osobowe, któ re weszły w ich posiadanie 
w trakcie realizacji zlecenia, od momentu 
wygaśnięcia stosunku handlowego,

konieczne). W związku z tym w 
związku z tym w

czasu, matka imię imię, oraz   od   transakcja   zlecenie

Cel przetwarzania danych
Podstawa prawna 

przetwarzania danych, 
źródło danych

Zakres przetwarzanych 
danych

Okres przechowywania danych

Podanie  danych  osobowych  jest 
obowiązkowe  ze  względu  na 
poniższe  zobowiązania  prawne, 
ponieważ  bez  nich  identyfikacja 
klienta nie byłaby moż liwa.

adres  zamieszkania,  a  w 
przypadku  jego  braku  miejsce 
pobytu,  rodzaj  i  numer 
dokumentu tożsamości.
W  przypadku  osoby  prawnej 
lub  innej  organizacji:  imiona  i 
nazwiska  oraz  stanowiska  osó b 
uprawnionych  do  reprezentacji, 
dane umoż liwiające identyfikację 
osoby  upoważnionej  do  odbioru 
korespondencji.

Kancelaria  Adwokacka 
przetwarza  dane  osobowe

oraz
rejestru  adresó w,

rejestru praw jazdy
,  rejestru  dokumentó w  podró ży 
oraz centralnego rejestru
następujące dane:
a) dane identyfikacyjne
,
b) obywatelstwo, 
bezpań stwowość,  status 
uchodźcy, imigrant, 
osoba  osiedlona  lub  obywatel 

przez  okres  8  lat,  a  po  upływie  terminu 
przechowywania  ma  obowiązek  je 
niezwłocznie usunąć lub zniszczyć.

Obowiązek prawny:  zgodnie z § 
6 ust. 1 ustawy Pmt (ustawa LIII z 
2017  r.)  Kancelaria  Adwokacka 
jest  zobowiązana

przeprowadzić 
weryfikację klienta. Na podstawie 
§ 7 ust. 1 ustawy Pmt Kancelaria 
Adwokacka  jest  zobowiązana  do 
zidentyfikowania  klienta,  jego 
pełnomocnika, osobę 
uprawnioną  do  dysponowania 
środkami  oraz  przedstawiciela  i 
przeprowadzić  kontrolę 
potwierdzającą  tożsamość  tych 
osó b.

Zgodnie  z  §  7  ust.  8  Pmt. 
Kancelaria  Adwokacka  sporządza 
kopie przedstawionych 
dokumentó w , , 
z  wyjątkiem  strony  karty 
adresowej  zawierającej  numer 
osobowy.
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EOG,
c) adres zamieszkania,
d) zdjęcie,
e) podpis,
f) ustawy  LXVI  z  1992  r.  o 
rejestracji  danych  osobowych  i 
adresó w obywateli, § 18
ust.  5  ustawy z  1992 r.  nr  LXVI  o 
ewidencji  danych  osobowych  i 
adresó w obywateli,
g) dane zgodnie z art.  24 ust. 1 
lit.  f)  ustawy  XII  z  1998  r.  o 
wyjazdach  zagranicznych  oraz 
okres ważności dokumentu,
h) zgodnie z  ustawą z 1999  r. 
o rejestrze ruchu drogowego

Zgodnie  z  §  11  ust.  1  Pmt. 
Kancelaria  Adwokacka  jest 
zobowiązana do .

Zgodnie  z  §  12  ust.  1  Pmt. 
Kancelaria  Adwokacka  jest 
zobowiązana do zapewnienia, aby 
dostępne  dane  i  dokumenty 
dotyczące  klienta  oraz  relacji 
biznesowej były aktualne.

   Kancelaria Adwokacka   ustawa   
32.   §   (1)

Cel przetwarzania danych
Podstawa prawna 

przetwarzania danych, 
źródło danych

Zakres przetwarzanych 
danych

Okres przechowywania danych
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Zgodnie  z  ust.  1  Kancelaria 
Adwokacka dokonuje identyfikacji 
klienta przed zawarciem umowy o 
świadczenie usług. Zgodnie z § 32 
ust. 2

Kancelaria  Adwokacka 
przeprowadza identyfikację osoby 
fizycznej osoby 
fizycznej .

Na podstawie § 32 ust. 3 ustawy o 
adwokatach  Kancelaria 
Adwokacka  sprawdza zgodność 
danych osoby fizycznej  z  danymi 
znajdującymi się w rejestrze oraz

dokumentó w w rejestrze 
danych osobowych i adresowych,

rejestru 
praw jazdy
,  rejestru  dokumentó w  podró ży 
oraz  centralnego  rejestru 
cudzoziemcó w,  może  zażądać 
drogą  elektroniczną 
następujących danych:
a) dane identyfikacyjne
,
b) obywatelstwo, 
bezpań stwowość,  status 
uchodźcy, imigrant, 
osoba osiedlona, lub  status 
obywatela EOG,
c) adres zamieszkania,
d) zdjęcie,
e) podpis,
f) rejestracji danych osobowych i 
adresó w ustawa

ustawy LXXXIV § 8 ust. 1
b) pkt ba)-bb),
i) ust. 76 lit. d, ust. 80 § (1) pkt b) 
i c) ustawy I z 2007 r. o wjeździe i 
pobycie  osó b  korzystających  z 
prawa  do  swobodnego 
przemieszczania  się  i  pobytu,  a 
także obywateli  z 
pań stw trzecich,
ust. 1 lit. g), § 96 ust. 1 lit. g), a 
także § 100
§ 1 ust. 1 lit. b) i c)
.

Cel przetwarzania danych
Podstawa prawna 

Zakres przetwarzanych Okres przechowywania danych
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przetwarzania danych, 
źródło danych

danych

ustawy LXVI z 1992 r. § 18
(5) oraz
g) dane zgodnie z  art.  24 ust.  1 
lit.  f)  ustawy  XII  z  1998  r.  o 
podró żach  zagranicznych  oraz 
okres ważności dokumentu,
h) ustawy LXXXIV z 1999 r. o 
rejestrze  ruchu  drogowego,  §  8 
ust. 1
b) pkt ba)-bb),
i) ustawy I z 2007 r. o wjeździe i 
pobycie  osó b  korzystających  z 
prawa  do  swobodnego 
przemieszczania się i pobytu, § 76 
lit. d) oraz § 80 ust. 1 lit. b) i c), a 
także  ustawy  II  z  2007  r.  o 
wjeździe  i  pobycie  obywateli 
pań stw trzecich o  wjeździe  i 
pobycie obywateli pań stw trzecich
ust.  1  lit.  g),  §  96 ust.  1  lit.  g),  a 
także § 100
(1)    b)   oraz   c)
.

Źródło danych: klient lub osoba 
działająca w imieniu klienta
osoba.

Weryfikacja  tożsamości 
klientów Kancelarii
weryfikacja na na 
podstawie przedstawienia 
dokumentów  wskazanych w 
Pmt.

art.  6  ust.  1  lit.  c)  RODO 
(przetwarzanie  danych  jest 
niezbędne  do  wypełnienia 
obowiązku prawnego  ciążącego 
na  Kancelarii  jako 
administratorze danych ).  W 
związku  z  tym  przekazanie 
danych  osobowych  jest 
obowiązkowe  ze  względu  na 

W przypadku osoby fizycznej:  w 
przypadku  obywatela 
węgierskiego  –  urzędowy 
dokument tożsamości oraz 
dokument  potwierdzający  adres 
zamieszkania dokument ,  w 
przypadku  obywateli 
zagranicznych  –  dokument 
podró ży  lub  dowó d  tożsamości, 

Zgodnie  z  §  56  i  57  Pmt.  Kancelaria  ma 
prawo  przetwarzać  dane  osobowe,  któ re 
uzyskała w ramach wypełniania obowiązku 
weryfikacji  klienta,  przez  okres  8  lat od 
zakoń czenia  relacji  biznesowej  lub 
wykonania  zlecenia,  a  po  upływie  tego 
terminu  jest  zobowiązana  do  ich 
niezwłocznego usunięcia lub zniszczenia.
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następujące zobowiązania prawne
, ponieważ  bez nich    nie jest w 
stanie    zweryfikować 
tożsamości

pod  warunkiem  że  na  terytorium 
Węgier

Cel przetwarzania danych
Podstawa prawna 

przetwarzania danych, 
źródło danych

Zakres przetwarzanych 
danych

Okres przechowywania danych
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Kontrola nie nie 
byłoby możliwe.

Obowiązek prawny:  zgodnie z § 
7  ust.  3,  5–6  ustawy  o 
adwokaturze Kancelaria ma

tożsamość
tożsamości w  celu

dokumenty

dokumenty
określone wymagać
wymagać oraz

sprawdzić  ich 
ważność.  Ponadto Kancelaria  jest 
zobowiązana sprawdzić w 
przypadku  pełnomocnika  – 
ważność  pełnomocnictwa,  a  w 
przypadku osoby uprawnionej

uprawnionego
uprawnienia ,  a  także 
uprawnienia przedstawiciela  do 
reprezentacji.

Zgodnie  z  §  7  ust.  8  Pmt. 
Kancelaria  sporządza  kopie 
przedstawionych dokumentó w ,

,  z  wyjątkiem 
strony  karty  adresowej 
zawierającej numer osobowy.

Zgodnie  z  §  11  ust.  1  Pmt. 
Kancelaria  Adwokacka  ma 
Zgodnie  z  §  12  ust.  1  Pmt. 
Kancelaria  Adwokacka  jest 
zobowiązana do zapewnienia, aby 
dane dotyczące klienta i stosunku 
biznesowego dostępne na stronie  

uprawnia  do  pobytu,  dokument 
potwierdzający  prawo  pobytu  lub 
dokument  uprawniający  do 
pobytu.

W  przypadku  osoby  prawnej 
lub organizacji nieposiadającej 
osobowości prawnej : 
osoba uprawniona do działania w 
jego imieniu lub na jego zlecenie, 
będąca  obywatelem węgierskim

w przypadku
w  przypadku 

obywatela  węgierskiego: 
urzędowy  dokument  tożsamości 
oraz  urzędowy  dokument 
potwierdzający  adres 
zamieszkania;  w  przypadku 
obcokrajowca:  dokument 
podró ży  lub  dowó d  tożsamości, 
pod warunkiem że  uprawnia  on 
do pobytu na Węgrzech , 
dokument potwierdzający prawo 
pobytu  lub  dokument 
uprawniający do pobytu

dokument 
uprawniający  do  pobytu,  a  w 
przypadku  pełnomocnika  –  fakt 
ważności  pełnomocnictwa, 
uprawnienia  osoby  uprawnionej 
do  dysponowania  oraz 
uprawnienia  przedstawiciela  do 
reprezentacji.
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oraz   były  aktualne,  a 
dokumenty
dokumenty  dotyczące  klienta  i 
relacji biznesowej były aktualne.

Cel przetwarzania danych
Podstawa prawna 

przetwarzania danych, 
źródło danych

Zakres przetwarzanych 
danych

Okres przechowywania danych

Źródło danych: klient lub osoba 
działająca w imieniu klienta
.

Identyfikacja  faktycznego 
właściciela  klienta  Kancelarii 
określonego w Pmt.

art.  6  ust.  1  lit.  c)  RODO 
(przetwarzanie  danych  jest 
niezbędne  do  wypełnienia 
obowiązku prawnego  ciążącego 
na  Kancelarii  jako 
administratorze danych ).  W 
związku  z  tym  przekazanie 
danych  osobowych  jest 
obowiązkowe  ze  względu  na 
poniższe  zobowiązania  prawne, 
ponieważ  bez  nich  niemoż liwe 
jest

nie nie było 
możliwe.

Obowiązek prawny:  zgodnie z  § 8 
ust.
ustawy o adwokaturze, § 13 ust. 1 
oraz  §  9  ust.  1,  Kancelaria 
Adwokacka  jest  zobowiązana  do 
uzyskania  oświadczenia  od 
klienta  będącego  osobą  fizyczną 
lub  od  przedstawiciela  klienta 
będącego osobą prawną lub inną 
organizacją  w trakcie  weryfikacji 
klienta  (osobiście  lub  za 
pośrednictwem  Kancelarii 

imię  i  nazwisko  faktycznego 
właściciela,  imię  i  nazwisko 
rodowe, obywatelstwo, 
miejsce  i  data  urodzenia,  adres 
zamieszkania,  a  w  przypadku 
jego  braku  miejsce  pobytu; 
nagranie wideo i audio wykonane 
podczas  identyfikacji  osoby 
fizycznej za pośrednictwem sieci 
łączności elektronicznej.

Opró cz  tych  danych  Kancelaria 
ma obowiązek poprosić  klienta o 
złożenie  odpowiedniego 
oświadczenia,  czy  faktyczny 
właściciel jest 
osobą  publiczną o  szczegó lnym 
znaczeniu.

W  przypadku  gdy  faktyczny 
właściciel jest osobą publiczną o 
szczególnym  znaczeniu, 
oświadczenie  musi  zawierać 
informację, na podstawie któ rego 
punktu  §  4  ust.  2  Pmt.  osoba 
pełniąca ważną funkcję publiczną 
kwalifikuje  się  jako  osoba 
publiczna  (np.  głowa  pań stwa, 

Na  podstawie  §  56  i  57  Pmt.  Kancelaria 
Adwokacka  jest  uprawniona  do 
przetwarzania  danych  osobowych,  któ re 
weszły  w  jej  posiadanie  w  trakcie 
wykonywania  obowiązku  weryfikacji 
klienta,  przez  okres  8  lat od  wygaśnięcia 
stosunku  handlowego  lub  wykonania 
zlecenia transakcyjnego, a po upływie tego 
terminu  jest  zobowiązana  do  ich 
niezwłocznego usunięcia lub zniszczenia.
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Adwokackiejwstępnie wstępnie 
zweryfikowanego

(zweryfikowanego) 
środka  komunikacji 
elektronicznej) o tym, że działa w 
imieniu lub na rzecz faktycznego 
właściciela.

Zgodnie z § 8 ust. 4 i § 9 ust. 3
Kancelaria Adwokacka w

klienta do
do z ł o ż enia oświadczenia, jeżeli

szef rządu, sekretarz stanu itp.).

Cel przetwarzania danych
Podstawa prawna 

przetwarzania danych, 
źródło danych

Zakres przetwarzanych 
danych

Okres przechowywania danych

właściciela danych.

Zgodnie  z  §  7  ust.  8  Pmt. 
Kancelaria  sporządza  kopie 
przedstawionych  dokumentó w,  z 
wyjątkiem strony karty adresowej 
zawierającej  numer  osobowy. 
Zgodnie  z  §  7  ust.  10  Pmt. 
identyfikację  tę  można 
przeprowadzić ró wnież  za 
pośrednictwem  sieci  łączności 
elektronicznej.

Zgodnie  z  §  11  ust.  1  Pmt. 
Kancelaria  Adwokacka  jest 
zobowiązana  do  stałego 
monitorowania relacji biznesowej.
Zgodnie  z  §  12  ust.  1  Pmt. 
Kancelaria  Adwokacka  ma 
obowiązek  zapewnić,  aby 
dostępne  dane  i  dokumenty 
dotyczące  klienta  oraz  relacji 
biznesowej były aktualne.
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Źródło danych:  klient  lub osoba 
działająca w imieniu klienta.

Wykonywanie  działalności 
adwokackiej

Przygotowanie  umowy  o 
świadczenie  usług  zawartej  z 
klientami (w tym podjęcie krokó w 
poprzedzających  zawarcie 
umowy)  oraz  jej  realizacja, 
wypełnianie  związanych  z  tym 
obowiązkó w  prawnych,  co 
obejmuje  utrzymywanie 
kontaktó w z klientami
,  reprezentowanie  klientó w,  
oraz     w odniesieniu do

W  odniesieniu  do  klientów 
będących  osobami  fizycznymi: 
art.  6  ust.  1  lit.  b)  RODO 
(przetwarzanie danych niezbędne 
do wykonania umowy,  w  któ rej 
osoba,  któ rej  dane  dotyczą,  jest 
jedną ze stron, lub w celu podjęcia 
działań  na  żądanie  osoby,  któ rej 
dane  dotyczą,  przed  zawarciem 
umowy). W związku z tym   oraz  
świadczą usługi w zakresie danych 
osobowych
udostępnianie w

adwokackiej

Wszelkie  dane  niezbędne  do 
realizacji  danego  zlecenia  i 
wykonywania  związanych z  nim 
czynności  adwokackich.  Na 
przykład:  dane 
założycieli/członkó w  i  osó b 
pełniących  funkcje kierownicze

w 
postępowaniach dotyczących 
spó łek,  właściciele  i  inne

uprawnionych  
dane  osó b  związanych  z 
nieruchomościami w
, pozwanych,
powodowie,  strony  przeciwne 
oraz inne zainteresowanych

dane

Od  momentu  wygaśnięcia  danej  relacji 
biznesowej  lub  wykonania  zlecenia 
transakcyjnego, a w przypadku, gdy zlecenie 
nie  doszło  do  skutku  (w  odniesieniu  do 
działań  podjętych  na  wniosek 
zainteresowanego  przed  zawarciem 
umowy), od momentu ostatniej komunikacji 
poprzedzającej zawarcie umowy – 5 lat (art. 
6:22 § (1) – o ile Kodeks cywilny nie stanowi 
inaczej,  roszczenia  przedawniają  się  po 
upływie 5 lat).

Cel przetwarzania danych
Podstawa prawna 

przetwarzania danych, 
źródło danych

Zakres przetwarzanych 
danych

Okres przechowywania danych



11

fakturowanie  klientó w,  a  także 
sporządzanie  dokumentó w  i 
obsługa  spraw  w  formie 
elektronicznej;  ponadto 
wykonywanie zadań  związanych z 
wymiarem sprawiedliwości.

Zgodnie  z  §  42  ust.  1  ustawy  o 
adwokatach  adwokat  może 
sporządzać  dokumenty  na 
podstawie  oświadczeń  prawnych 
klienta

dokument, a na podstawie § 43 ust. 
1 ustawy o adwokatach
§  43  ust.  1  adwokat  może 
poświadczać  dokumenty 
sporządzone  przez  siebie,  a  także 
dokumenty sporządzone przez inne 
osoby  okreś lone  w  ustawie  o 
adwokaturze  (na  przykład: 
zastępcę)  i  zatwierdzone przez 
niego  pod  względem 
merytorycznym

dokumenty.

Dodatkowe  przepisy:  regulamin 
MÜ K  nr  11/2017  (z  dnia  20 
listopada)  w  sprawie 
sporządzania dokumentó w i

obsłudze  elektronicznej 
(„regulamin MÜ K”).

umowy o  świadczenie  usług 
adwokackich ,  bez 
któ rych  umowa  nie  może  zostać 
sporządzona ani wykonana.

W  odniesieniu  do  osób 
prawnych  lub  innych 
organizacji :  zgodnie 
z  art.  6  ust.  1  lit. f)  RODO 
uzasadniony  interes  Kancelarii 
Adwokackiej  oraz  osoby  prawnej 
lub  innej  organizacji  będącej 
klientem.  Uzasadniony  interes: 
świadczenie  usług  adwokackich, 
przetwarzanie danych osobowych 
wymaganych  do  wykonania 
umowy  o  świadczenie  usług 
adwokackich  zawartej  między 
klientem  a  Kancelarią,  a  także 
przetwarzanie danych osobowych 
przekazanych w trakcie negocjacji 
poprzedzających zawarcie umowy 
o świadczenie usług adwokackich.

W  przypadku  przetwarzania 
szczególnych  kategorii danych 
osobowych (np. 
dane dotyczące zdrowia): art. 9 
ust. 2 lit. f) RODO (przetwarzanie 
danych  w  celu  dochodzenia 
roszczeń  prawnych,
egzekwowania, lub 
ich  obrony),  a  także  podstawa 
prawna  zgodnie  z  art.  6  RODO, 
odpowiednia  w  danym 
przypadku.

Kancelaria  adwokacka  oraz 
występujący

w  sporach  prawnych, 
postępowaniach  sądowych  lub 
administracyjnych ,  a  także  w 
sprawach  dotyczących  danych 
pracodawcó w  i  pracownikó w  w 
sprawach z zakresu prawa pracy. 
W  przypadku  podpisania 
dokumentu lub uznania  podpisu 
za  własny,  za  pośrednictwem 
sieci  łączności  elektronicznej, 
wcześniej zidentyfikowanej

osoby 
fizycznej,  sporządzone  za 
pośrednictwem  sieci  łączności 
elektronicznej.

   , informacje o ochronie danych   ,
oraz ich
potwierdzeniem  (w  tym  w 
szczegó lności i w razie potrzeby: 
imię  i  nazwisko  osoby,  któ rej 
dane  dotyczą,  miejsce  i  data 
urodzenia,  nazwisko  rodowe 
matki,  zapoznanie  się  z 
informacją  o  przetwarzaniu 
danych,  jej  forma,  a  także

potwierdzenie
potwierdzenie 

zapoznania się z informacją).

Jeżeli  adwokat  stwierdzi  zmianę 
danych,  zmodyfikowane  dane

w wraz  z 
datą kontroli  w taki  sposó b,  aby 
wcześniej  zarejestrowane  dane 
pozostały dostępne do wglądu.

Niektó re  konkretne  przepisy 
określają dalsze  szczegó ły

dotyczących

Dane  służące  jako  potwierdzenie 
dokumentów  podatkowych  są 
przetwarzane przez Kancelarię przez okres 
5  lat,  licząc  od  ostatniego  dnia  roku 
kalendarzowego,  w któ rym należało złożyć 
zeznanie podatkowe, zgłoszenie danych lub 
zgłoszenie,  a  w przypadku braku zeznania, 
zgłoszenia  danych,  zgłoszenia,  a  w 
przypadku  ich  braku  należało  zapłacić 
podatek (art. 78 § (3), art. 202 § (1)).

W  przypadku  dokumentów  księgowych: 
okres przechowywania danych wynosi 8 lat 
(§ 168–169 ustawy o rachunkowości).

Regulamin Węgierskiej Izby Adwokackiej nr 
16/2018  (z  dnia  26  listopada)  dotyczący 
wykonywania zawodu  adwokata

związanych
dokumentó w 

związanych  z  wykonywaniem  zawodu 
adwokata  zgodnie  z  okresami 
przechowywania dokumentó w okreś lonymi 
w niniejszym

dokumentó w,  z  tym  że  w  umowie  o 
świadczenie  usług adwokackich zawartej  z 
zleceniodawcą  (klientem)  strony  mogą 
uzgodnić  dłuższy okres przechowywania, w 
któ rym to przypadku okres przechowywania

okres okres  określony  w 
umowie. Regulamin MŰ K jest dostępny

tutaj:
https://magyarugyvedikamara.hu/tart/farti 
cle/18/73/1

Skró towa  informacja  na  temat  okresó w 
przechowywania dokumentó w okreś lonych 
w  powyższym  regulaminie,  o  ile  inne 
przepisy prawne nie stanowią inaczej:
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prawnik
działalności 

prawnikó w,   któ re   dotyczą
  przetwarzania  danych 
osobowych

„3.1. Adwokat adwokat sporządził
, oraz dokument stosunku

związane oświadczenie oświadczenie 
prawne

Cel przetwarzania danych
Podstawa prawna 

przetwarzania danych, 
źródło danych

Zakres przetwarzanych 
danych

Okres przechowywania danych

w odniesieniu do zadań 
związanych z wymiarem 
sprawiedliwości

: art. 6 ust. 1 lit. e) 
RODO (przetwarzanie danych w 
interesie publicznym lub w 
ramach wykonywania uprawnień  
publicznych powierzonych 
administratorowi w 
ramach wykonywania zadań

). W zakres
 może na przykład

przydzielenie
postępowanie .

Do ustalenia odpowiedzialności 
karnej orzeczeń

oraz
w 

odniesieniu  do  przetwarzania 
danych osobowych dotyczących 
przestępstw:  art.  10  RODO 
(prawo unijne lub prawo pań stw 
członkowskich  zapewniające 
odpowiednie  gwarancje  w 
odniesieniu  do  praw  i  wolności 
osoby,  któ rej  dane  dotyczą

w  zakresie 
praw  i  wolności  osoby,  któ rej 
dane dotyczą), a także zgodnie z § 
(2) i (7) ustawy o informacji
5. §  (2)  i  (7)  przepisy prawa 

odbywa się.

Obejmuje to w szczegó lności:

Ustawa  CXXX  z  2016  r.  o 
postępowaniu cywilnym
z 2016 r. CXXX („Pp”).

Ustawa  z  1998  r.  nr  XIX  o 
postępowaniu  karnym  („stara 
Be.”) (od 1 lipca 2018 r. ustawa z 
2017  r.  nr  XC  o  postępowaniu 
karnym („nowa Be.”)).

Ustawa  o  jawności  spó łek, 
postępowaniu sądowym  w 
sprawach spó łek oraz

likwidacji  z 
2006 r.
(„Ctv.”).

oraz  inne  dokumenty  związane  z  tymi 
sprawami, a także inne dokumenty związane 
z tymi sprawami, któ re są w posiadaniu osoby 
wykonującej  zawó d  adwokata,  należy 
przechowywać  przez  pięć  lat  od 
uprawomocnienia  się  orzeczenia  o 
przekazaniu  spadku  o  pełnej  mocy  prawnej 
dotyczącego spadku po spadkodawcy.
3.2. W  sprawach,  w  któ rych  nie  jest 
wymagane  poświadczenie  dokumentu, 
dokumenty stanowiące załącznik do wniosku 
o rejestrację spó łki lub wpis zmian, złożonego 
przez adwokata, należy  przechowywać  przez 
dziesięć lat od daty złożenia wniosku.
3.3. Spośró d  dokumentó w  powstałych  lub 
wykorzystanych  w  postępowaniu  karnym, 
sądowym,  administracyjnym  lub  innym 
postępowaniu z udziałem władz publicznych
a) decyzję lub postanowienie wydane co do 
istoty  sprawy  –  przez  pięć  lat  od 
prawomocnego lub ostatecznego zakoń czenia 
postępowania,
b) dokumenty  związane  z  postępowaniem, 
któ rych nie ma w posiadaniu sądu, organu lub 
innego  organu  władzy  publicznej 
prowadzącego  postępowanie,  przez  pięć  lat 
od  prawomocnego  lub  ostatecznego 
zakoń czenia postępowania,
c) Dokumenty nieobjęte zakresem punktó w a) 
i  b)  należy  przechowywać  przez  okres 
jednego  roku  od  prawomocnego  lub 
ostatecznego zakoń czenia postępowania.
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węgierskiego  umoż liwiające  lub 
nakazujące  przetwarzanie 
odpowiednich danych.

Wraz z informacją o 
przetwarzaniu danych,
oraz ich
potwierdzeniem
: RODO
6. art.  1  lit.  c)  (dotyczący 
Kancelarii Adwokackiej )

), art. 13–14 RODO. W związku z 
tym
przetwarzanie danych osobowych    

3.4.  Dokumenty  złożone  w  depozycie 
adwokackim  należy  przechowywać  do 
momentu wygaśnięcia umowy depozytowej.
3.5.  Umowę  o  świadczenie  usług  zawartą 
przez osobę wykonującą zawó d prawnika
a) do  czasu  przedawnienia  wynikających  z 
niej uprawnień ,
b) umowę depozytową należy przechowywać 
przez dziesięć lat od jej wygaśnięcia.
3.6.  Rejestry  prowadzone  przez  osobę 
wykonującą  zawó d  prawnika  na  podstawie 
przepisó w  prawa  należy  przechowywać  do 
momentu  upływu  terminu  przetwarzania 
wszystkich  danych  stanowiących  część 

Cel przetwarzania danych
Podstawa prawna 

przetwarzania danych, 
źródło danych

Zakres przetwarzanych 
danych

Okres przechowywania danych
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informacji o ochronie danych
oraz do
potwierdzenia 

przez osobę, któ rej dane dotyczą.

Wypełnienie  dodatkowego 
obowiązku  prawnego 
wynikającego  z  ustawy  o 
adwokaturze:  art.  6 ust.  1 lit.  c) 
RODO  (wypełnienie  obowiązku 
prawnego  dotyczącego 
Kancelarii), zgodnie z
§ 28 ust. 3, na podstawie umowy o 
świadczenie  usług  adwokackich 
adwokat  jest  uprawniony  i 
zobowiązany  do  wykonywania 
wszelkich czynności związanych z 
prawidłowym  prowadzeniem 
powierzonej mu sprawy.

Ponadto zgodnie  z  §  32 ust.  1–4 
ustawy  o  adwokaturze  przed 
zawarciem umowy o świadczenie 
usług  adwokackich  adwokat 
dokonuje identyfikacji klienta lub 
osoby działającej  w jego imieniu, 
co może może 
nastąpić  poprzez  sprawdzenie 
dokumentu tożsamości.

Ustawa  o  adwokatach  zawiera 
dalsze  szczegó łowe  przepisy 
dotyczące ,  na  przykład 
przed  sporządzeniem  lub 
poświadczeniem  dokumentó w,  a 
także w postępowaniu mającym na 
celu wpis do rejestru urzędowego

. Wypełnienie 
obowiązku prawnego (ust. 44
   (2)   ustęp)   na podstawie

3.7. Dokumenty nieobjęte zakresem punktó w 
3.1–3.6  należy  przechowywać  przez  okres 
jednego roku od momentu ich  sporządzenia 
przez osobę wykonującą zawó d prawnika lub 
od momentu, gdy trafiły one w jej posiadanie, 
o  ile  przepisy  prawa  lub  umowa  zawarta  z 
klientem  nie  przewidują  dłuższego  okresu 
przechowywania.
3.8. Osoba  wykonująca  zawó d  adwokata 
może  przechowywać  dokument  ró wnież  po 
upływie okresu przechowywania określonego 
w przepisach prawa, niniejszym regulaminie 
lub  w  umowie  zawartej  z  klientem,  jeżeli 
dokument ten może zostać wykorzystany jako 
dowó d  w  ramach  dochodzenia  roszczeń  
związanych  ze  stosunkiem  prawnym 
uzasadniającym jego przechowywanie.
3.9. Osoba  wykonująca  zawó d  adwokata 
może  przed  upływem  terminu 
przechowywania przekazać  dokument objęty 
zakresem  pkt  3.3  lub  pkt  3.7  osobie 
uprawnionej  do  dysponowania  tajemnicą 
adwokacką zawartą w tym dokumencie.”
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Cel przetwarzania danych
Podstawa prawna 

przetwarzania danych, 
źródło danych

Zakres przetwarzanych 
danych

Okres przechowywania danych

Kancelaria  adwokacka  umoż liwia 
na  przykład  podpisanie 
dokumentu  lub  uznanie  podpisu 
za własny poprzez kontrasygnację 
za  pośrednictwem  sieci 
telekomunikacyjnej

(podpisowanie na odległość).

W związku z powyższym, w celu 
realizacji  powyższego  zlecenia 
oraz identyfikacji związane
w jest 
niezbędne;  bez  nich  niemoż liwe 
jest  przyjęcie  i  wykonanie 
zlecenia,  a  także  identyfikacja 
zleceniodawcó w  i  osó b 
działających w ich imieniu nie

.

Źródło danych:  klient  lub osoba 
działająca  w  imieniu  klienta,  w 
zależności od okoliczności danego 
zlecenia,  rejestry  dostępne 
publicznie  lub  dla  adwokató w  i 
pełnomocnikó w  prawnych  (na 
przykład:  rejestr przedsiębiorcó w,

rejestr 
nieruchomości),  w  danym 
przypadku  inne  publicznie 
dostępne treści (np. sprostowanie 
w prasie lub w  związku  z

artykuł 
pojawiający  się  na  internetowym 
portalu informacyjnym).
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Elektroniczne
udostępnianie dokumentów oraz

art. 6 ust. 1 lit. f) RODO leży w
Kancelarii Adwokackiej oraz 
klientó w.

Za pośrednictwem aplikacji 
Tresorit klient

(zleceniodawca)
przez

Zlecenie wykonanie wykonanie
przez uzasadniony

okres

Cel przetwarzania danych
Podstawa prawna 

przetwarzania danych, 
źródło danych

Zakres przetwarzanych 
danych

Okres przechowywania danych

zarządzanie dokumentami za 
pośrednictwem aplikacji 
OneDrive

A uprawniony : 
udostępnianie dokumentó w

oraz  zarządzanie 
dokumentami  za  pośrednictwem 
aplikacji OneDrive w celu realizacji 
zlecenia  adwokackiego,  a  także  w 
związku  z  tym  w  celu  ułatwienia 
przebiegu sprawy oraz

umożliwienie .

Źródło danych: klient lub osoba 
działająca w imieniu klienta.

udostępnione dane 
osobowe  oraz  dokumenty

zawierające
(na przykład: umowy). (na 
przykład: umowy).
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Prowadzenie
dotycząca 

osób fizycznych w celu oraz  w 
celu  egzekwowania  ograniczeń 
dotyczących  wykonywania 
zawodu adwokata

art.  6  ust.  1  lit.  c)  RODO 
(przetwarzanie  danych  jest 
niezbędne  do  wypełnienia 
obowiązku prawnego  ciążącego 
na  Kancelarii  jako 
administratorze danych ).  W 
związku  z  powyższym 
prowadzenie rejestru,  o  któ rym 
mowa w niniejszym punkcie  
niezbędne  jest  przetwarzanie 
danych  osobowych,  w 
przeciwnym  razie  Kancelaria  nie 
byłaby  w  stanie  wypełnić  tego 
obowiązku prawnego.

Obowiązek prawny:  zgodnie z § 
33 ust. 2–4 ustawy o adwokatach 
adwokat  prowadzi  rejestr  osó b 
fizycznych, w tym zgodnie z  § 33 
ustawy o adwokatach
o  danych okreś lonych  w  ust.  2

osóbom
osó bom  fizycznym

w  przypadku
(np.  dane 

osobowe,  adres  zamieszkania, 
numer identyfikacyjny   , rodzaj 
dokumentu      oraz
,   itp.),   oraz   w przypadku osó b 
prawnych

W  przypadku  osó b  fizycznych 
dane okreś lone  w  §  33  ust.  2 
ustawy o adwokatach

(dane 
identyfikacyjne osoby  fizycznej, 
adres  zamieszkania, 
obywatelstwo,  bezpań stwowcy, 
uchodźcy, imigrant, 
osoba  osiedlona  lub  obywatel 
EOG , do 
identyfikacji rodzaj  i 
numer  dokumentu  tożsamości, 
określone  w  §  32  ust.  3  (dane 
osoby fizycznej z danymi z 
danymi zarejestrowanymi oraz

dokumentó w) 
oraz identyfikator odpowiedzi na 
żądanie  danych,  identyfikator 
sprawy  w  sprawach,  w  któ rych 
identyfikacja osoby fizycznej jest 
obowiązkowa,
pranie  pieniędzy   oraz     
terroryzm

Zgodnie z § 33 ust. 7 ustawy o adwokatach 
adwokat  przetwarza  te  dane  przez  okres 
określony w § 56 i 57 ustawy o adwokatach 
(przez  8  lat  od  zakoń czenia  stosunku 
handlowego lub wykonania zlecenia).

Cel przetwarzania danych
Podstawa prawna 

przetwarzania danych, 
źródło danych

Zakres przetwarzanych 
danych

Okres przechowywania danych
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w  przypadku  osoby  fizycznej 
działającej w jej imieniu dane 
identyfikacyjne osoby fizycznej.

Źródło danych:  klient  lub osoba 
działająca w imieniu klienta.

o zapobieganiu i przeciwdziałaniu 
finansowaniu ustawie .

W  przypadku  osoby  prawnej 
dane identyfikacyjne  osoby 
fizycznej  występującej  w  jej 
imieniu.
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Prowadzenie  rejestru  spraw
oraz 

przekształcanie  dokumentów 
papierowych  w  formę 
elektroniczną

art.  6  ust.  1  lit.  c)  RODO 
(przetwarzanie  danych  jest 
niezbędne  do  wypełnienia 
obowiązku prawnego ciążącego  na 
Kancelarii  jako  administratorze 
danych ). W związku 
z powyższym prowadzenie rejestru, 
o  któ rym  mowa  w  niniejszym 
punkcie  ,  a  także 
przekształcanie  dokumentó w 
papierowych  w  formę 
elektroniczną,  niezbędne  jest 
przetwarzanie  odpowiednich 
danych osobowych; w przeciwnym 
razie Kancelaria nie byłaby w stanie 
wypełnić  tego  obowiązku 
prawnego.

Obowiązek  prawny:  zgodnie  z  § 
53  ust.  1  ustawy  o  adwokaturze 
adwokat  prowadzi  ewidencję 
spraw prowadzonych na podstawie 
zlecenia.  Jest  to  konieczne  w  celu 
zapewnienia  moż liwości  kontroli 
przestrzegania  zasad  dotyczących 
wykonywania  zawodu  adwokata 
oraz w celu ochrony praw klientó w  
w przypadku utraty uprawnień  do 
wykonywania zawodu adwokata
.

Identyfikator  sprawy  nadany 
przez adwokata, imię i nazwisko 
klienta,  przedmiot  sprawy,  data 
zawarcia  umowy  o  świadczenie 
usług  oraz  numer  rejestrowy 
postępowań  sądowych 
związanych  ze  sprawą,  a  także 
numery  referencyjne  innych 
postępowań .

Zgodnie z § 53 ust. 3 ustawy o adwokatach 
adwokat  przechowuje  te  dane  przez 5 lat 
od  wygaśnięcia  zlecenia,  a  w  przypadku 
poświadczenia  dokumentu  –  przez  10  lat 
od poświadczenia dokumentu, a w sprawie 
dotyczącej  wpisania  prawa  do 
nieruchomości

w publicznym rejestrze przez 10 lat od daty 
wpisu.

W przypadku przekształcenia dokumentu w 
formie  papierowej  w  dokument 
elektroniczny  adwokat  przechowuje 
dokument  elektroniczny  –  o  ile  strony  nie 
uzgodniły  dłuższego  okresu 
przechowywania  –  przez  10  lat  od 
sporządzenia kopii (ustawa o adwokatach
§ 46 ust. 5).

Adwokat przechowuje poświadczony przez 
siebie dokument papierowy przekształcony 
do postaci elektronicznej – o ile strony nie 
uzgodniły  dłuższego  okresu 
przechowywania  –  przez  5  lat  od  daty 
przekształcenia (ustawa o adwokatach § 46 
ust. 6).

Cel przetwarzania danych
Podstawa prawna 

przetwarzania danych, 
źródło danych

Zakres przetwarzanych 
danych

Okres przechowywania danych

Źródło danych: klient lub osoba 
działająca w imieniu klienta.

Ustawa zgodnie z zgodnie z
ochrona zgłaszającego

art. 6 ust. 1 lit. a) RODO (dobrowolna 
zgoda osoby, któ rej dane dotyczą).

Zgłaszający
zgłoszenia do 

zbadania zgłoszenia

Do momentu wycofania zgody, ale najpó źniej
a) jeś li  zgłoszenie  jest  bezzasadne  lub 

nie  są  konieczne  dalsze  działania, 



20

wykonywanie czynności 
adwokackich

Oświadczenie o wyrażeniu zgody 
można  w  każdej  chwili  wycofać 
bez ograniczeń  i uzasadnienia, bez 
ponoszenia  kosztó w.  Wycofanie 
zgody  nie  ma  wpływu  na 
zgodność z prawem przetwarzania 
danych opartego na zgodzie, któ re 
miało miejsce przed wycofaniem.

W  przypadku  braku  zgody 
Kancelaria  nie  może  wykonywać 
czynności adwokackich  w 
zakresie ochrony zgłaszającego.

Źródło danych: zgłaszający.

niezbędne dane 
osobowe (w tym dane szczegó lne 
i  dane  osobowe  dotyczące 
przestępstw),  a  także  dane 
związane z .

przez  60  dni  od  zakoń czenia 
postępowania,

b) jeś li  na  podstawie  dochodzenia 
zostaną  podjęte  działania,  do 
momentu prawomocnego zakoń czenia 
postępowań  wszczętych na podstawie 
zgłoszenia.

Adwokat Kancelaria
,  jej 

przedstawicielami
rozstrzyganie sporów 

prawnych i sytuacji spornych

Do  powyższego  zakresu  może 
należeć  obrona  Kancelarii 
Adwokackiej  lub  jej 
przedstawicieli  w 
postępowaniach  sądowych  lub 
administracyjnych,  a  także  w 

W  przypadku  przetwarzania 
danych  osobowych  osoby,  któ rej 
dane dotyczą, przez Kancelarię w 
związku ze sporem prawnym lub 
sytuacją  sporową  (na  przykład: 
podjęcie  działań  prawnych  w 
przypadku  naruszenia  praw 
wobec  Kancelarii  lub  jej 
przedstawiciela,  komunikacja  z 
przeciwną  stroną),  podstawą 
prawną jest: RODO
art. 6 ust. 1 lit. f) jako uzasadniony 

Dane  osobowe  osó b,  któ rych 
dotyczy ,  a  także 
dane  osobowe  osó b,  któ rych 
dotyczy spó r lub sytuacja sporna, 
w  przypadku  osó b  fizycznych 
utrzymujących  kontakt  z 
Kancelarią lub osó b działających 
w  imieniu  osó b  prawnych  lub 
innych  organizacji,  dane 
kontaktowe osó b 
niezbędne  do  nawiązania 
kontaktu (w szczegó lności: imię i 

5 lat  od powstania sporu cywilnoprawnego 
lub  ewentualnego  wyrządzenia  szkody  (na 
przykład:  naruszenie  dó br  osobistych 
Kancelarii lub jej przedstawicieli) (art. 6:22 
§ (1)  –  o  ile  Kodeks  cywilny  nie  stanowi 
inaczej,  roszczenia  przedawniają  się  po 
upływie 5 lat), ale nie dłużej niż  do wydania 
prawomocnego  wyroku  w  odpowiednim 
postępowaniu sądowym lub do zakoń czenia 
następującego  po  nim  postępowania 
egzekucyjnego.

Cel przetwarzania danych
Podstawa prawna 

przetwarzania danych, 
źródło danych

Zakres przetwarzanych 
danych

Okres przechowywania danych

lub  inne  podobne  postępowanie 
oraz  przetwarzanie  danych 
wymagane do udziału w nim

Źródło danych:  osoba, któ rej dane 
dotyczą,  lub  osoba  lub  organizacja 
ją reprezentująca.

inne dane osobowe związane ze 
sporem  prawnym  lub  sytuacją 
sporna, a także działania podjęte 
w związku z powyższym.

W  przypadku  dochodzenia  roszczeń  przez 
pełnomocnikó w  dane  mogą  być 
przetwarzane  do  czasu  zakoń czenia 
ewentualnego  powiązanego  postępowania 
egzekucyjnego.
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Przekazywanie  danych  innym 
kancelariom  adwokackim, 
indywidualnym  adwokatom, 
prawnikom  wspólnotowym  i 
innym  doradcom 
współpracującym  z  Kancelarią 
w poszczególnych sprawach.

Art.  6  ust.  1  lit.  f)  RODO 
(uzasadniony  interes  Kancelarii 
oraz, w stosownych przypadkach, 
klienta).

Uzasadniony interes Kancelarii oraz 
klienta  (w tym w przypadkach, gdy 
klient nie  jest  osobą,  któ rej  dane 
dotyczą,  w  szczegó lności  w 
przypadku  klientó w  będących 
osobami  prawnymi  i  innymi 
organizacjami,  a  także  w 
odniesieniu do danych osó b innych 
niż  klient)  polega  na  tym,  aby  w 
danej sprawie danej

dodatkowych  kancelarii 
adwokackich,  indywidualnych 
adwokató w,  prawnikó w 
specjalizujących  się  w  prawie 
wspó lnotowym  lub  innych 
doradcó w. W sprawie osó b z innych 
kancelarii  adwokackich, 
indywidualnych  adwokató w, 
prawnikó w  specjalizujących  się  w 
prawie wspó lnotowym i  doradcó w 
oraz w razie w 
razie potrzeby
kwalifikacji –

specyfiki – 
partnerzy  umowni  otrzymują 
informacje,  a  Kancelaria  w  miarę 
moż liwości  uwzględnia  prośby 
partneró w umownych przy
wyboru powyższych osó b.

Klienci umowami  zawartymi  z 
klientami ,
dane  dotyczące  relacji  z 
klientami, a także dane osobowe 
osó b kontaktowych klientó w

i 
przedstawicieli  niezbędne  do 
utrzymywania  kontaktó w  (w 
szczegó lności:  imię  i  nazwisko, 
adres  e-mail),  inne  dane  i 
dokumenty związane z zleceniem 
(na  przykład:

dokumentacja umowna, 
okoliczności  incydentu 
związanego  z  ochroną  danych 
wynikającego  z  ataku 
hakerskiego  oraz  zakres  danych, 
któ rych to dotyczy).

5 lat  od wygaśnięcia stosunku handlowego 
lub od wykonania zlecenia (art. 6:22 ust. 1 
Kodeksu cywilnego – o ile  Kodeks cywilny 
nie  stanowi  inaczej,  roszczenia 
przedawniają się po upływie 5 lat)

Regulamin Węgierskiej Izby Adwokackiej nr 
16/2018  (z  dnia  26  listopada)  dotyczący 
spraw związanych z wykonywaniem zawodu 
adwokata związanych przez 
okres zgodny z terminami przechowywania 
dokumentó w okreś lonymi w regulaminie.

Szczegó ły dotyczące przekazywania danych 
znajdują się w punkcie 6.

Cel przetwarzania danych
Podstawa prawna 

przetwarzania danych, 
źródło danych

Zakres przetwarzanych 
danych

Okres przechowywania danych
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Źródło danych: Kancelaria 
Adwokacka.

Kancelaria prowadzenie
prowadzenie 

rejestru

art.  6  ust.  1  lit.  c)  RODO 
(przetwarzanie  danych  jest 
niezbędne  do  wypełnienia 
obowiązku  prawnego  ciążącego 
na  Kancelarii  jako 
administratorze  danych).  W 
związku  z  powyższym 
przetwarzanie danych osobowych 
jest  niezbędne do  wypełnienia 
obowiązku prowadzenia  rejestru, 
o  któ rym  mowa  w  niniejszym 
wierszu, w 
przeciwnym  razie  Kancelaria  nie 
byłaby  w  stanie  wypełnić  tego 
obowiązku  wynikającego  z 
przepisó w prawa.

Obowiązek  prawny  wynika  z 
przepisó w  Węgierskiej  Izby 
Adwokackiej  dotyczących 
przechowywania  depozytó w 
adwokackich oraz

rejestrze 
depozytó w.

Źródło  danych:  klient  lub 
deponent.

Rejestr  depozytó w  zawiera 
następujące  dane:  przedmiot 
depozytu,  rodzaj  depozytu,  datę 
zawarcia  lub  zmiany  umowy 
depozytowej ,  datę 
wygaśnięcia  umowy 
depozytowej,  w  przypadku 
złożenia  depozytu  w  organizacji 
przechowującej  –  nazwę  i 
siedzibę  tej  organizacji,  w 
przypadku  złożenia  depozytu 
sądowego  –  fakt  i  datę  tego 
złożenia,  dane  związane  z 
realizacją depozytu ,  w 
przypadku  pieniędzy 
otrzymanych od osoby trzeciej na 
rzecz  zleceniodawcy  –  datę 
odbioru,  kwotę  otrzymanych 
pieniędzy, tytuł prawny odbioru, 
a  także  datę przekazania 
otrzymanych  pieniędzy 
zleceniodawcy.

Kancelaria przechowuje ewidencję depozytó w 
przez
10 lat od wygaśnięcia umowy depozytowej 
Kancelaria  przechowuje  ewidencję 
depozytową  zgodnie  z przywołanym 
regulaminem MÜ K.
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Przetwarzanie  danych  osób 
kontaktowych  innych 
(niebędących  klientami) 
partnerów  umownych  i/lub 
osób  zaangażowanych  w 
realizację  /  kontrolę  realizacji 
w  celu wykonania 
odpowiedniej umowy

Oczywiście osoba
partnerów

partnerów:  art.  6  ust.  1  lit.  b) 
RODO  (wykonanie  umowy 
zawartej  bezpośrednio  z  osobą, 
któ rej  dane dotyczą,  lub podjęcie 
działań  na  żądanie  osoby,  któ rej 
dane  dotyczą,  przed  zawarciem 
umowy).

Nazwiska i  dane kontaktowe (w 
szczegó lności:  adres  e-mail, 
numer  telefonu)  osó b 
kontaktowych  partneró w 
umownych  oraz  osó b 
zaangażowanych  w  realizację  i 
kontrolę  realizacji,  a  także 
wszelkie  działania  związane  z 
umową,  zawierające  dane 
osobowe
oraz

Okres przechowywania danych: 5 lat  od 
wygaśnięcia stosunku umownego (art. 6:22 
§  (1)  Kodeksu  cywilnego  –  o  ile  Kodeks 
cywilny  nie  stanowi  inaczej,  roszczenia 
przedawniają się po upływie 5 lat).

W  odniesieniu  do  wypełniania 
obowiązków podatkowych: do koń ca roku 
kalendarzowego, w któ rym
5 lat od ostatniego dnia, w któ rym

Cel przetwarzania danych
Podstawa prawna 

przetwarzania danych, 
źródło danych

Zakres przetwarzanych 
danych

Okres przechowywania danych

Niniejsze  zasady  przetwarzania 
danych  mają  zastosowanie  w 
szczegó lności  do  przetwarzania 
danych  osobowych  osó b 
kontaktowych  i  przedstawicieli 
partneró w  umownych 
wspierających  Kancelarię  (np. 
świadczących  usługi  księgowe, 
dostarczających  materiały 
biurowe,  wspierających 
działalność Kancelarii )  oraz 
przedstawicieli tych podmiotó w.

Obejmuje to w szczegó lności dane 
osobowe osoby kontaktowej

i/lub  w 
realizacji / osó b 
zaangażowanych  w  kontrolę 
realizacji .

Przekazanie  danych  osobowych 
stanowi  wymó g  umowny;  bez 
danych osobowych Kancelaria nie 
może  zawrzeć  ani  wykonać 
odpowiedniej umowy.

W  odniesieniu  do  osób 
prawnych  lub  innych 
organizacji w 
odniesieniu  do  partnerów 
umownych: art.
art.  6  ust.  1  lit.  f)  (uzasadniony 
interes  Kancelarii  oraz  osoby 
prawnej  lub  innej  organizacji 
będącej jej partnerem umownym).

Uzasadniony interes: wypełnienie 
zobowiązań  umownych, 
wykonywanie  praw  oraz 
koordynacja  wspó łpracy 
gospodarczej stron
.

Należy podkreślić, że
przekazanie 

danych osobowych jest niezbędne 
do sporządzenia

do sporządzenia  i 
wykonania  umowy,  bez  któ rych 
dana  umowa  nie  może  zostać 
sporządzona  ani  wykonana  (w 
tym  w  szczegó lności  dane  osó b 

komunikacja (np.

komunikacja pochodząca  od 
osoby kontaktowej lub dowolnej 
osoby  fizycznej  działającej  po 
stronie partnera).

Dane  osobowe  są  udostępniane 
Kancelarii  przez  partnera 
umownego  lub  same  osoby, 
któ rych dotyczą.

należało  złożyć  zeznanie  podatkowe, 
zgłoszenie  danych lub zawiadomienie,  a  w 
przypadku  braku  zeznania,  zgłoszenia 
danych lub zawiadomienia należało zapłacić 
podatek (art. 78 § (3), art. 202 § (1)).

W przypadku dokumentów księgowych:

okres przechowywania danych wynosi 8 lat 
(ustawa o rachunkowości, § 168–169).
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kontaktowych, osó b 
fizycznych będących partnerami

).  Należy 
ró wnież  podkreślić,  że Kancelaria 
w  danym  przypadku  może 
zwró cić  się  do potencjalnego 
partnera o może (na 
przykład:  jeś li  dany  partner 
wyraźnie  informuje  na  swojej 
stronie  internetowej,  że  jest 
otwarty  na  nawiązanie 
wspó łpracy,  lub  wynika  to  z 
okoliczności,  na  przykład 
międzynarodowa  organizacja  
wspó łpracująca  z  wieloma 
kancelariami  adwokackimi,    , 
któ ra
nieustannie poszukuje lub nawiązuje 
wspó łpracę z nowymi

Cel przetwarzania danych
Podstawa prawna 

przetwarzania danych, 
źródło danych

Zakres przetwarzanych 
danych

Okres przechowywania danych

partneró w).

Źródło danych:  partner umowny 
lub,  w zależności  od okoliczności 
danej  umowy,  źró dła  publiczne 
lub  adwokaci,  pełnomocnicy 
prawni . (

(na  przykład: 
rejestr  przedsiębiorstw),  strona 
internetowa  danego  partnera 
umownego  dostępna  w  celach 
biznesowych lub zawodowych (na 
przykład:  strona  biznesowa,  na 
któ rej  widnieje  ró wnież  tytuł 
biznesowy  lub  zawodowy 
przedstawiciela  danej  organizacji 
(na  przykład:  dyrektor 
zarządzający)).
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Publikacje i
wykładowcą,
współpracy 

zawodowej,  organizowane 
przez  Kancelarię

organizowanych
 lub w 

wydarzeniach,  wykładach, 
wywiadach branżowych

oraz zapewnienie udziału

Obejmuje  to  w  szczegó lności 
przetwarzanie  danych wymagane 
w  związku  z  działalnością 
publikacyjną  i  wykładową 
Kancelarii (na 
przykład:  organizatorami 
wydarzeń ,

osobami 
odpowiedzialnymi  za  kontakty 
wydawnicze ),  a 
także
      organizowane przez   lub

osoby fizyczne osoba
w  odniesieniu  do

partnerów:  art.  6  ust.  1  lit.  b) 
RODO  (wykonanie  umowy 
zawartej  bezpośrednio  z  osobą, 
któ rej  dane dotyczą,  lub podjęcie 
działań  na  żądanie  osoby,  któ rej 
dane  dotyczą,  przed  zawarciem 
umowy). W tym

przekazanie  danych  osobowych 
jest  niezbędne do sporządzenia  i 
wykonania odpowiedniej umowy, 
bez  któ rych  dana  umowa  nie 
może  zostać  sporządzona  ani 
wykonana (w tym w szczegó lności 
przetwarzanie  danych 
kontaktowych  osó b 
odpowiedzialnych  za  kontakty 
umowne – na przykład adresu e-
mail).

    :    lub    inne

Nazwiska  i  dane  kontaktowe 
osó b, któ re wchodzą w kontakt z 
Kancelarią  w  związku  z 
działalnością  publikacyjną, 
wykładową  lub  zawodową,  a 
także  ich  przedstawicieli  (w 
szczegó lności:  adres  e-mail),  a 
także  dane  uzasadnione 
uzgodnieniem  wykładu  lub 
publikacji  lub innym stosownym 
kontaktem  zawodowym  (na 
przykład:  stanowiska  zawodowe 
związane  z  opracowaniem 
danego tematu i inne).

W  związku  z  udziałem  w 
wydarzeniach,  wykładach  i 
wywiadach  branżowych 
organizowanych przez Kancelarię 
lub  odbywających  się  przy  jej 
udziale – imiona i nazwiska osó b 
zgłaszających się, adresy e-mail   
,   oraz, w danym   przypadku
stanowisko  oraz  reprezentowana 
przez nich

związane  z  publikacjami,  wykładami 
oraz działalnością zawodową :  5  lat  od 
wygaśnięcia stosunku umownego (art. 6:22 
§
(1)  –  o  ile  Kodeks  cywilny  nie  stanowi 
inaczej,  roszczenia  przedawniają  się  po 
upływie 5 lat). W przypadku braku zawarcia 
umowy  do  momentu  opublikowania 
publikacji  lub  wygłoszenia  wykładu,  lub 
przez okres uzasadniony relacją zawodową, 
ale  nie  dłużej  niż  1  rok  od  ostatniej 
komunikacji.

W przypadku,  gdy zachowanie  danych  jest 
wymagane ze  względó w  podatkowych  lub

księgowych ,  w  tym 
zakresie  obowiązują  następujące  okresy 
przechowywania danych:

W  odniesieniu  do  wypełnienia 
obowiązków  podatkowych:  5  lat  od 
ostatniego  dnia  roku  kalendarzowego,  w 
któ rym
złożono  zeznanie  podatkowe,  zgłoszenie 
danych, zgłoszenie

Cel przetwarzania danych
Podstawa prawna 

przetwarzania danych, 
źródło danych

Zakres przetwarzanych 
danych

Okres przechowywania danych
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z udziałem w 
wydarzeniach,  wykładach, 
rozmowach  kwalifikacyjnych,  a 
także  umoż liwienie  ich 
przeprowadzenia oraz związane z 
tym przetwarzanie danych

organizacja w  odniesieniu 
do
w odniesieniu do partnerów: art.
(1)  lit.  f)  (uzasadniony  interes 
Kancelarii oraz osoby prawnej lub 
innej organizacji,  któ ra zawarła z 
nią  umowę  lub  weszła  z  nią  w 
kontakt). Uzasadniony  interes: 
wzmocnienie  działalności 
publikacyjnej,  wykładowej  oraz 
zawodowej  Kancelarii  i  jej 
prawnikó w,  zwiększenie 
rozpoznawalności  i  renomy 
Kancelarii,  jej  prawnikó w  oraz 
kierownictwa  w  środowisku 
zawodowym i biznesowym i 
uznania  Kancelarii  Adwokackiej 
oraz  jej  prawnikó w  i 
kierownikó w,  a  także 
wzmocnienie relacji  zawodowych 
i/lub  biznesowych  Kancelarii 
Adwokackiej  oraz  stron 
zawierających  z  nią  umowy  lub 
wchodzących z nią w kontakt.

W pozostałych przypadkach: art. 6
ust.  1  lit.  f)  (uzasadniony interes 
Kancelarii oraz osoby prawnej lub 
innej organizacji, z któ rą zawarto 
umowę).  Uzasadniony  interes: 
wzmocnienie  działalności 
publikacyjnej,  wykładowej  oraz 
zawodowej  Kancelarii

działalności 
Kancelarii,  wzmocnienie  i 
zwiększenie  rozpoznawalności 
Kancelarii  oraz  jej  kierownika  w 
kręgach  zawodowych  i 
biznesowych i 
uznania  Kancelarii  Adwokackiej 

organizacji oraz inne dane istotne 
w kontekście danego wydarzenia, 
wykładu,  wywiadu  branżowego 
(w tym w szczegó lności:  tematy 
wykładó w  uznane  przez  osoby, 
któ rych dane dotyczą za istotne, 
uzgadnianie  kwestii 
branżowych).

należało  to  uczynić,  a  w  przypadku  braku 
zeznania,  zgłoszenia danych lub zgłoszenia 
należało zapłacić  podatek (art. 78 ust. 3, art. 
202 ust. 1).

W  przypadku  dokumentów  księgowych: 
okres przechowywania danych wynosi 8 lat 
(ustawa o rachunkowości, § 168–169).

Uzgodnienia  dotyczące  udziału  w 
wydarzeniach,  wykładach,  rozmowach 
kwalifikacyjnych  organizowanych  przez 
Kancelarię  lub  odbywających  się  z  jej 
udziałem  oraz  zapewnienie  udziału:  do 
momentu  wycofania  zgody,  w  przypadku 
przedstawiciela  osoby  prawnej  lub  innej 
organizacji  –  do  momentu  skorzystania  z 
prawa  do  sprzeciwu,  a  w  przypadku  jego 
braku – do koń ca dnia danego wydarzenia, 
wykładu lub rozmowy kwalifikacyjnej.
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oraz jej kierownika.

W odniesieniu do udziału osób 
fizycznych
w  związku  z  udziałem  w 
wydarzeniach,  wykładach, 
wywiadach zawodowych: art. 6 §
(1) lit. a) (dobrowolna zgoda osoby, 
któ rej dane dotyczą).

Cel przetwarzania danych
Podstawa prawna 

przetwarzania danych, 
źródło danych

Zakres przetwarzanych 
danych

Okres przechowywania danych

Oświadczenie o wyrażeniu zgody 
można  w  każdej  chwili  wycofać 
bez ograniczeń  i uzasadnienia, bez 
ponoszenia  kosztó w.  Wycofanie 
zgody  nie  ma  wpływu  na 
zgodność z prawem przetwarzania 
danych opartego na zgodzie, któ re 
miało miejsce przed wycofaniem.

W  przypadku  braku  zgody 
Kancelaria  nie  może  zapewnić 
udziału w  danym  wydarzeniu, 
wykładzie  lub  rozmowie 
kwalifikacyjnej.

W  odniesieniu  do  udziału 
przedstawicieli  osób prawnych 
lub innych organizacji w 
związku  z  udziałem 
przedstawicieli  w 
wydarzeniach,  wykładach, 
rozmowach  kwalifikacyjnych: 
art.  6  ust.  1  lit.  f)  RODO 
(uzasadniony  interes  Kancelarii 
oraz  osoby  prawnej  lub  innej 
organizacji  zainteresowanej 
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danym  wydarzeniem,  wykładem 
lub  rozmową  kwalifikacyjną). 
Uzasadniony interes: zwiększenie 
rozpoznawalności  i  uznania 
Kancelarii  oraz  danej  osoby 
prawnej  lub  innej  organizacji  w 
kręgach zawodowych  i 
biznesowych i 

Cel przetwarzania danych
Podstawa prawna 

przetwarzania danych, 
źródło danych

Zakres przetwarzanych 
danych

Okres przechowywania danych

Osoby  lub  organizacje 
kontaktujące  się  z  biurem  lub 
utrzymujące  z  nim  kontakt,  a 
także  uczestnicy  wydarzeń , 
wykładó w,  rozmó w 
kwalifikacyjnych   w związku z
uczestnicy oraz osoby  zgłaszające 
się do udziału.

Zapytania  marketingowe  i 
zaproszenia  na  wydarzenia, 
Biuro Kancelarii i 
jej usług,
działalności Wysyłanie 
wiadomości i informacji

Do  tej  kategorii  zaliczają  się  w 
szczegó lności raporty wysyłane w 
związku  ze  zmianami  w 
przepisach  prawnych  lub 
praktyce  organó w  administracji, 
materiały  informacyjne, 
prezentujące  usługi,  oferty,

Kancelarii w 
prasie i mediach oraz z jej

materiałó w 
dotyczących obecności  w prasie i 
mediach,  a  także  w  sferze 
biznesowej  i  zawodowej.  W 
przypadku  obecnych  lub  byłych 

Należy  podkreś lić,  że  Kancelaria 
ma  prawo  udostępniać  dane 
osobowe osobom pozostającym w 
relacjach  z  Kancelarią  (w  tym 
klientom  będącym  osobami 
fizycznymi  prowadzącymi 
działalność  zawodową  lub 
gospodarczą, z któ rymi Kancelaria 
pozostaje  w  obowiązującej 
umowie  o  świadczenie  usług, a 
także  przedstawicielom klientó w 
będących osobami  prawnymi lub 
innymi organizacjami, osoby 
kontaktowe),  a  także  byłych  lub 
potencjalnych  klientó w  lub  ich 
przedstawicieli,  osó b 
kontaktowych,  Kancelaria  ma 
prawo,  w  oparciu  o  uzasadniony 
interes  gospodarczy  i  zawodowy 
(art.  6 (1)  lit.  f)),  do  wysyłania 

W  przypadku  klienta  (obecnego, 
potencjalnego lub byłego), a także 
klienta będącego osobą prawną lub 
inną organizacją w 
przypadku przedstawiciela,  osoby 
kontaktowej oraz (w tym w 
szczegó lności:  adres  e-mail),  fakt 
zlecenia lub poprzedniego zlecenia, 
faktu  prowadzenia  negocjacji 
przed zawarciem umowy (jeś li ma 
to  znaczenie),  przedmiotu 
(potencjalnego)  zlecenia  lub 
poprzedniego  zlecenia. Na 
przykład: dla klientó w zlecających 
usługi  inspektora ochrony danych 
lub doradztwo w zakresie ochrony 
danych,  lub  dla  przedsiębiorstw  i 
organizacji,  któ re  mogą  być 
zainteresowane  usługami 
inspektora  ochrony  danych  lub 
doradztwem w  zakresie  ochrony 

Okres  przechowywania  danych:  w 
przypadku  wycofania  zgody  przez  osobę, 
któ rej  dane  dotyczą,  dane  osobowe muszą 
zostać  usunięte  (w  przypadku  osoby 
fizycznej udzielającej  zgody).  W przypadku 
gdy  przetwarzanie  danych  opiera  się  na 
prawnie  uzasadnionym  interesie  (w 
szczegó lności:  osoby  prawne, 
przedsiębiorstwa,  organizacje,  osoby 
fizyczne  działające  w  ramach  swojej 
działalności  gospodarczej  lub  zawodowej), 
przetwarzanie  danych  może  być 
kontynuowane  w  trakcie  trwania  tego 
interesu,  aż  do  momentu  zgłoszenia 
sprzeciwu przez osobę, któ rej dane dotyczą. 
Kancelaria nie wysyła ofert marketingowych 
do  adresató w,  któ rzy  zgłosili  sprzeciw  (w 
tym ró wnież  w  przypadku,  gdy  Kancelaria 
sama zaznaczyła w wiadomości e-mail, że w 
przypadku braku dalszego zainteresowania 
nie  będzie  wysyłać  ofert,  a  taka oferta  nie 
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klientó w,  za  pośrednictwem 
innych kanałó w komunikacyjnych 
z nimi wykorzystywanych, a także 
w sytuacjach, w któ rych odbiorca 
może  w  innym  przypadku 
oczekiwać  komunikacji  za 
pośrednictwem  danego  kanału, 
może  nastąpić  wykorzystanie 
innych  kanałó w komunikacyjnych 
poza  e-mailem  lub  obok  niego

(na  przykład: 
telefon,  SMS,  serwisy 
społecznościowe,  np.  LinkedIn  
poprzez   wysłana
).

zapytań  marketingowych  lub 
zaproszeń  na  wydarzenia, 
wiadomości  branżowych  oraz 
informacji  w  odpowiedzi  na 
prawdopodobne

zainteresowanych 
zapytaniem lub ofertą. Kancelaria, 
w  oparciu  o powyższy 
uzasadniony interes gospodarczy i 
zawodowy,  jest  uprawniona  do 
wysyłania  informacji  nawet  do 
nowych,  potencjalnych  klientó w, 
osó b  zainteresowanych  (osó b  z 
branży prawniczej osó b,

innych
organizacje, podmioty gospodarcze i 
zawodowe

danych ,
zmiany zmianach 
w  przepisach  lub  ważniejszych 
sprawach  dotyczących  ochrony 
danych  rozpatrywanych  przez 
organy  nadzorcze  i  sądy,  a  także 
wysyłanie  zapytań  
marketingowych  dotyczących 
usług, któ re mogą być  potencjalnie 
przydatne .

została przesłana).

Cel przetwarzania danych
Podstawa prawna 

przetwarzania danych, 
źródło danych

Zakres przetwarzanych 
danych

Okres przechowywania danych

Postanowienia  zawarte  w 
niniejszym  punkcie  mają 
zastosowanie  ró wnież  w 
przypadku,  gdy  zapytanie  lub 
zaproszenie wysyła cała lub tylko 
jedna  z  kancelarii  adwokackich 
(na przykład: do

potencjalnemu 
adresatowi)  lub  w  przypadku 
istniejącej,  wcześniejszej

komunikacji  z 
klientem,  nawet  jeś li  tylko  jedna 
Kancelaria  Prawna  ma  (miała) 
zlecenie  od  adresata  lub  miała  z 
nim wcześniej kontakt.

osoby  prowadzące  działalność 
gospodarczą  w  ramach  swojej 
działalności),  osoby działające  w 
ich imieniu, osoby 
kontaktowe, przedstawiciele

(na  przykład: 
oferty, prezentacje 
usług),  materiały  branżowe, 
zaproszenia dotyczące Kancelarii i 
jej usług,
ich działalności ,  nawet w 
przypadkach,  gdy  nie  nawiązano 
wcześniej  kontaktu  z  danym 
adresatem  lub  nie  doszło  do 
wcześniejszej  komunikacji,  ale 
dana treść  może być  potencjalnie 
interesująca dla adresata.

Uzasadniony interes: zwiększenie 
rozpoznawalności  i  renomy 
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Kancelarii  w  środowisku 
biznesowym  i  zawodowym, 
wzmocnienie  wynikó w 
ekonomicznych  Kancelarii, 
wzmocnienie  lub  nawiązanie 
relacji  umownych  lub 
zawodowych  między 

Cel przetwarzania danych
Podstawa prawna 

przetwarzania danych, 
źródło danych

Zakres przetwarzanych 
danych

Okres przechowywania danych

Oświadczenie o wyrażeniu zgody 
można  w  każdej  chwili  wycofać 
bez ograniczeń  i uzasadnienia, bez 
ponoszenia  kosztó w.  Wycofanie 
zgody nie ma wpływu na zgodność 
z  prawem przetwarzania  danych 
opartego na zgodzie,  któ re  miało 
miejsce przed wycofaniem zgody.

W  przypadku  braku  zgody 
Kancelaria nie może wysyłać ofert 
marketingowych ani zaproszeń  na 
wydarzenia do osó b fizycznych (z 
wyjątkiem przypadkó w, w któ rych 
oferty  są  wysyłane  do  osó b 
kontaktowych  w  podmiotach 
prawnych i innych organizacjach, 
zgodnie z powyższym).

Źródło  danych:  klient  lub 
potencjalny klient (w tym ró wnież  
spó łki  gospodarcze  i  organizacje, 
z  któ rymi  Kancelaria nie  miała 
wcześniej kontaktó w, ale któ re w 
danym  przypadku  mogą  być 
zainteresowane  usługami 
Kancelarii  lub  wysyłanymi  przez 
nią informacjami) lub były klient, 
któ remu  Kancelaria  świadczyła 
wcześniej usługi.
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Brak 
wcześniejszych relacji z klientem

można  uznać  za 
źró dło można  uznać

rejestru spółek lub 
innych  informacji  publicznych  
lub

Cel przetwarzania danych
Podstawa prawna 

przetwarzania danych, 
źródło danych

Zakres przetwarzanych 
danych

Okres przechowywania danych

rejestry  (na  przykład:  Krajowy
Ochrony Danych i 

Urzędu ds. Wolności Informacji
),  przedsiębiorstwa,

organizacji
.

Dane osób osób 
(szczegółowo patrz: pkt 7)

art.  6  ust.  1  lit.  c)  RODO 
(przetwarzanie  danych  jest 
niezbędne  do  wypełnienia 
obowiązku prawnego  ciążącego 
na  Kancelarii  jako 
administratorze danych ).  W 
związku  z  tym  przetwarzanie 
danych  osobowych  w  celu 
wspierania  egzekwowania  praw 
osó b,  któ rych  dane  dotyczą,  jest 
niezbędne, a  w  przypadku  jego 
braku  Kancelaria  nie  byłaby  w 
stanie  wypełnić  tego  obowiązku 
prawnego.

Obowiązek prawny: RODO 15-
umoż liwienie wykonywania praw 
osó b,  któ rych  dane  dotyczą, 
określonych w art. 22, oraz

dokumentowanie 
innych  działań  podjętych  w 
związku z wnioskiem.

Dane  osobowe  związane  z 
wnioskami dotyczącymi ochrony 
danych,  któ re  napływają  do 
Kancelarii:  osoby  fizyczne  / 
osoby prawne zwracające się do 
Kancelarii lub inne 
organizacje w przypadku

dane  osó b 
kontaktowych osó b 
odpowiedzialnych za kontakt (w 
szczegó lności:  imię  i  nazwisko, 
adres,  adres  e-mail),  treść 
zapytania,  a  także  działania 
podjęte w związku z zapytaniem 
oraz  dokumenty  sporządzone  w 
związku z zapytaniem .

Okres  przechowywania  danych:  w 
przypadku  braku  odmiennych  wytycznych 
organu  ochrony  danych  – 5  lat  od  daty 
zgłoszenia,  biorąc  pod  uwagę,  że  w  tym 
okresie  można  realistycznie  oczekiwać 
ewentualnego  dochodzenia  roszczeń  
dotyczących ochrony danych przed organem 
ochrony danych lub sądem (Kodeks cywilny 
§ 6:22 (1) – o ile Kodeks cywilny nie stanowi 
inaczej,  roszczenia  przedawniają  się  po 
upływie 5 lat).
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Dotyczy to osób osób
oraz  ewentualne 

oświadczenia
ewentualnego oraz 

archiwizacji oświadczenia  o 
sprzeciwie

oświadczenia

art.  6  ust.  1  lit.  c)  RODO 
(przetwarzanie  danych  jest 
niezbędne  do  wypełnienia 
obowiązku prawnego  ciążącego 
na  Kancelarii  jako 
administratorze danych

).  W  związku  z 
tym  archiwizacja  oświadczeń  o 
wyrażeniu  zgody  na 
przetwarzanie danych

, oraz
wycofania
odwołania

  oraz  prawo  do  sprzeciwu   
wobec  przetwarzania  danych 
osobowych

Jeżeli  przetwarzanie  danych 
przez Kancelarię  opierało się  na 
zgodzie  osoby,  któ rej  dane 
dotyczą,  Kancelaria  archiwizuje 
tę  zgodę.  Ma  to  na  celu 
umoż liwienie  w  dowolnym 
momencie wykazania zgodności z 
prawem tej zgody.   Jeś li     
osoba, któ rej dane dotyczą
wycofa  swoją  zgodę  lub  zgłosi 
sprzeciw  wobec  przetwarzania 
danych,

Okres  przechowywania  danych:  dane 
związane  ze  zgodą  do momentu wycofania 
zgody, fakt fakt 
wycofania zgody  lub  zgłoszenia  sprzeciwu 
oraz dane niezbędne do identyfikacji osoby, 
któ rej  dane  dotyczą  (w  zależności  od 
przypadku, w szczegó lności imię i nazwisko 
oraz  adres  e-mail  osoby,  któ rej  dane 
dotyczą)  mogą być przechowywane ró wnież  
po wycofaniu zgody przez
5 lat od momentu wycofania, biorąc pod uwagę

Cel przetwarzania danych
Podstawa prawna 

przetwarzania danych, 
źródło danych

Zakres przetwarzanych 
danych

Okres przechowywania danych
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W  związku  z  ewentualnymi 
oświadczeniami dotyczącymi 
wykonywania  tych  praw 
przetwarzanie danych osobowych 
jest  niezbędne,  w  przeciwnym 
razie  Kancelaria  nie  byłaby  w 
stanie  zweryfikować  faktu 
udzielenia  lub  cofnięcia  zgody

, a także faktu 
wniesienia sprzeciwu.

Obowiązek  prawny:  zgodnie  z 
art.  7  ust.  1  RODO,  jeżeli 
przetwarzanie  danych  opiera  się 
na zgodzie,  administrator danych 
musi  być  w  stanie  wykazać,  że 
osoba,  któ rej  dane  dotyczą, 
wyraziła zgodę na przetwarzanie 
swoich danych osobowych.

Zgodnie  z  art.  7  ust.  3  RODO 
osoba,  któ rej  dane  dotyczą,  ma 
prawo  w  dowolnym  momencie

w 
dowolnym  momencie.  Cofnięcie 
zgody  nie  ma  wpływu  na 
zgodność  z  prawem 
przetwarzania,  na  któ rym 
opierała  się  zgoda,  dokonanego 
przed  jej  cofnięciem.  Przed 
wyrażeniem  zgody  osoba,  któ rej 
dane dotyczą,  musi  zostać  o  tym 
poinformowana.  Cofnięcie zgody

moż liwe  w 
tak samo  prosty  sposó b,  jak jego 
udzielenie.  Jednak  w  celu 
weryfikacji  wycofania  zgody 
Kancelaria  musi  zarejestrować 
fakt  złożenia  oświadczenia  o 
wycofaniu,  ponieważ  w 

Kancelaria  prawna oświadczenie 
o cofnięciu zgody lub zawierające 
sprzeciw  (oraz  związane  z  tym

komunikację
komunikację) przechowuje. Ma to 
na  celu  zapewnienie,  aby 
Kancelaria  zawsze  miała 
świadomość,  że  dana  osoba 
wycofała  zgodę  na  okreś lone 
przetwarzanie  danych  lub 
zgłosiła  sprzeciw  wobec 
przetwarzania danych, co pozwoli 
w przyszłości naruszające 
prawo przetwarzania  danych,  a 
wykonywanie praw osoby, któ rej 
dane  dotyczą,  będzie  mogło  być 
odpowiednio wspierane.

że  w  tym  okresie  można  realistycznie 
oczekiwać  ewentualnych  roszczeń  
dotyczących ochrony danych

przed organem ochrony danych lub sądem 
(Kodeks cywilny 6:22 § (1) – o ile  Kodeks 
cywilny  nie  stanowi  inaczej,  roszczenia 
przedawniają się po upływie 5 lat).
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przeciwnym  razie  nie  byłaby  w 
stanie sprawdzić,
czy   na  stronie   dotyczy  to  
zostało wycofane

Cel przetwarzania danych
Podstawa prawna 

przetwarzania danych, 
źródło danych

Zakres przetwarzanych 
danych

Okres przechowywania danych

wcześniejszą zgodę.

Zgodnie  z  art.  21  ust.  1  RODO 
osoba,  któ rej  dane  dotyczą,  ma 
prawo  w  dowolnym  momencie 
wnieść  sprzeciw  wobec 
przetwarzania  jej  danych 
osobowych  na  podstawie  art.  6 
ust.  1  lit.  e)  lub  f)  z  przyczyn 
związanych z jej sytuacją osobistą 
(w  interesie  publicznym  lub  w 
interesie  Kancelarii  jako 
administratora danych

w  ramach 
wykonywania  uprawnień  
publicznych w  ramach 
wykonywania zadań  niezbędnych 
do  wykonywania  zadań  
publicznych,  a  także 
przetwarzanie  danych  niezbędne 
do  realizacji prawnie 
uzasadnionych  interesó w 
Kancelarii  jako  administratora 
danych lub strony trzeciej

)  w  tym 
przypadku Kancelaria  przetwarza 
dane osobowe danych  ,  chyba 
że  udowodni,  że  przetwarzanie 
danych  jest  uzasadnione 
ważnymi,  nadrzędnymi 
względami,  któ re  mają 
pierwszeń stwo  przed  interesami, 
prawami  i  wolnościami  osoby, 
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któ rej  dane  dotyczą,  lub  któ re 
służą do  wniesienia, 
dochodzenia lub  ich 
obrony. W związku z powyższym, 
w  celu  weryfikacji  wykonania 
prawa  do  sprzeciwu,  Kancelaria 
musi  odnotować  fakt  wniesienia 
sprzeciwu,  ponieważ  w 
przeciwnym  razie  nie  będzie  w 
stanie   sprawdzić,   czy
osoba,  któ rej  dane dotyczą,  zgłosiła 
sprzeciw

Cel przetwarzania danych
Podstawa prawna 

przetwarzania danych, 
źródło danych

Zakres przetwarzanych 
danych

Okres przechowywania danych

przeciwko przetwarzaniu danych 
osobowych.
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Rejestracja (w  tym 
dokumentacja  działań 
podjętych w związku z )

art.  6  ust.  1  lit.  c)  RODO 
(przetwarzanie  danych  jest 
niezbędne  do  wypełnienia 
obowiązku prawnego  ciążącego 
na  Kancelarii  jako 
administratorze danych ).  W 
związku z tym oraz 
ewentualnego  zgłaszania  ich  i 
informowania o tym osó b, któ rych 
dane  dotyczą,  przetwarzanie 
danych  osobowych  jest 
niezbędne,  a  w  przypadku  jego 
braku  Kancelaria  nie  byłaby  w 
stanie wypełnić  tych obowiązkó w 
prawnych.

Obowiązek  prawny:  zgodnie  z 
art.  33  ust.  5  RODO  Kancelaria, 
jako  administrator  danych, 
prowadzi  rejestr  incydentó w 
związanych z ochroną danych

,  wskazując  fakty 
związane  z  incydentem,  jego 
skutki  oraz  podjęte środki 
zaradcze .

Rejestr  ten  umoż liwia
organowi sprawdziła
przestrzeganie
wymogów

. .

Źródło danych:  w zależności  od 
okoliczności  incydentu  (w 
szczegó lności  osoba,  któ ra 
wykryła  incydent  i 
poinformowała o nim Kancelarię  
,  osoba,  któ rej  dane  dotyczą,  
lub   oraz
osoba, któ ra wykryła incydent).

Dane  osobowe osó b,  któ rych  to 
dotyczy, .

Okres  przechowywania  danych:  o  ile 
przepisy  urzędowe  nie  stanowią  inaczej, 
przez  5  lat od  wystąpienia  incydentu 
związanego  z  ochroną  danych,  biorąc  pod 
uwagę,  że  w  tym  okresie  można 
realistycznie  oczekiwać  dochodzenia 
ewentualnych  roszczeń  dotyczących 
ochrony  danych  przed  organem  ochrony 
danych lub sądem (Kodeks cywilny § 6:22 
(1)  –  o  ile  Kodeks  cywilny  nie  stanowi 
inaczej,  roszczenia  przedawniają  się  po 
upływie 5 lat).


